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Kunszillas K6zség Onkorminyzata

a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendé adatok nyilvanossigra hozatalinak rendje

Az allamhaéztartdsrol sz6l6 torvény végrehajtdsardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.rendelet
13. § (2) bekezdés h) pontjdban kapott falhatalmazés alapjan — figyelemmel az informdciés
onrendelkezési jogrol és az informdaciészabadsdgrél sz616 2011. évi CXIL térvényben
foglaltakra a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabbi a
kotelez6en kbzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl az alébbi intézkedést
adom ki:

I. Altaldnos rendelkezések
1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy Kunszdllds Kozség Onkorményzata miitkdése sordn keletkezett
kodzérdekii adatok nyilvdnossdgit biztositsa, és ennek keretében
a) elsegitse a kdzérdeki adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését,
b) meghatdrozza a kérelem esetén kovetendd eljards menetét, az ligyintézésben résztvevo
személyeket,
c) rogzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait €s kotelezettségeit, valamint
d) meghatdrozza a Kunszélldsi Kozés Onkormanyzati Hivatalnak (tovabbiakban:
Hivatal), mint adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed:
a) a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztviselére €s munkavallaléra
(tovdbbiakban: koztisztviseld).
b) a Hivatal teljes kor(i feladat- és hataskorének elldtdsara.
c¢) a Hivatal kezelésében 1€v6 kozérdekii €s kozérdekbol nyilvanos adatok teljes korére.
2.2. Nem terjed ki a Szabélyzat hatdlya a kozhitelii nyilvantartisbs]l torténd — kiilon
térvényben szabélyozott — adatszolgéltatasra.

3. Ertelmezé rendelkezések
Az értelmezd rendelkezések tekintetében az informdciés oOnrendelkezési jogrél és az
informdcidszabadsdgrél sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a tovédbbiakban: Isztv.) 2. § az
irdnyado.

II. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

4. A kozvélemény tajékoztatisa

4.1. A Hivatal a feladatkorébe tartozé tigyekben koteles elBsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatisat.



4.2. A kozvélemény megfeleld tdjékoztatdsa érdekében az Adatkezeld rendszeres
kozzététellel, illetve egyéb moddon hozzéaférhetové teszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

5. A kozzététel helye

A kozérdek(i adatokat Kunszillis Kozség Onkorményzatdnak honlapjdn, a
www.kunszallas.hu honlapon kell kdzzétenni.

III. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
6. Az eljaras meginditasa

6.1. A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek teljesitésére vonatkozé eljards a
kérelem benyujtdsaval indul.
6.2. A kozérdekii adat megismerése irdnt barki — barmely természetes vagy jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovdbbiakban: Kérelmezd) — kérelmet nytjthat
be.
6.3. A kérelem benyujtdsdnak formai:
- szdbeli,
- frasbeli,
- elektronikus tton torténd.
6.3.1. A széban bejelentett kérelmek
6.3.1.1. A sz6ban eléterjesztett kérelmeket akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha
a) a kérelmezett adat az 6nkormdanyzat honlapjdn mar kozzétételre keriilt,
b) az alkalmazott jogszabdlyra vonatkozd dltaldnos tdjékoztatdssal teljesithetd és a
Kérelmez6 széban kéri a vdlaszt, illetve az szdmadra kielégito.
6.3.1.2. A széban nem teljesithetd kérelmekrdl feljegyzést kell késziteni €s a jelen
szabdlyzat mellékletét képez6 formanyomtatvanyt kell kitdlteni.
6.3.1.3. A formanyomtatvanyon rogziteni kell:
a) a kérelmezettt adatok pontos meghatdrozasat, leirasat,
b) nyilatkozatot arra, hogy az adatokat a Kérelmezo,
ba) személyesen, az adatok megtekintésével kivdnja megismerni,
bb) maésolat készitését kéri: ekkor nyilatkozik arrdl is, hogy a mésolatot milyen médon
kivanja dtvenni - személyesen vagy postai tton-, illetve azt milyen adathordozo6n kéri,
c) aszemélyes adatokat a sziikséges mértékben:
- az Kérelmezd nevét,
- aKérelmez6 levelezési cimét,
- a Kérelmez6 napkozbeni elérhetdségét.
6.3.2 Az irasbeli és elektronikus kérelmek
6.3.2.1. A kérelmek tetszéleges formaban benyujthatdk, de minden esetben tartalmazniuk
kell a melléklet formanyomtatvdnya szerinti informaciokat.
6.3.2.2. Az elektronikus dton eldterjesztett kérelmet papirra ki kell nyomtatni.
6.3.2.3. A kérelem eldterjeszthetd a Kérelmez6 anyanyelvén, vagy az éltala értett mds
nyelven. Ha a kérelem nem magyar nyelvi, intézkedni kell annak leforditdsa irdnt. A
forditdshoz elsOsorban a koztisztvisel6k nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek
hidnyéban kiils6 szakembert kell megbizni.



7. A kérelmek vizsgalata

7.1. A Hivatalban rendelkezésre kell, hogy 4lljon az 1. melléklet szerinti formanyomtatvany.
7.2. Kozérdekl adatok szolgaltatasara kijelolt felelds (a tovdbbiakban: Adatk6z1d) munkakori
leirdsdban szerepeltetni kell a kozérdek adatokkal kapcsolatos feladatait.
7.2. A jegyz0 intézkedik arrél, hogy a beérkezett kérelmek az Adatkozlé nevére
haladéktalanul iktatasra keriiljenek.
7.3. Az Adatk6zl8 a kérelmet — annak tartalma alapjdn — az iktatdst kdveté 3 napon beliil
megvizsgélja abbdl a szempontbdl, hogy az
a) tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjdn szerepeltetni
kell,
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatdrozhat6 és egyértelmii-e,
c) az adatok a Hivatal kezelésében vannak-¢.
7.4. Az adatszolgéltatdst a kiadmdnyoz4asi szabalyzat szerint kell el6késziteni.
7.5. Amennyiben az irdsbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgdlata alapjan
megallapitédsra keriil, hogy azok
a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve
b) a megismerni kivant adatok kére pontosan nem hatdrozhaté meg,
az Adatko6zl0 haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrdl feljegyzést
kell késziteni.
7.6. Az intézkedések sordn:
a) fel kell venni a kapcsolatot a Kérelmezovel,
b) a hidnyz6 adatokra vonatkozéan nyilatkozattételre kell felhivni,
c) segitséget kell nydjtani a kérelem hidnyossdgainak p6tldsara,
7.7. Ha a kérelmezett adatot nem a Hivatal — mint Adatkezel6 — kezeli, az Adatk6zld
haladéktalanul, de legfelijebb 8 napon belill megkiildi a kozérdekii adat megismerésére
iranyuld kérelmet az illetékes szervnek, errél a Kérelmet egyidejiileg értesiti. Amennyiben az
illetékes szerv nem 4dllapithaté meg, a Kérelmezot a kérelem teljesithetetlenségérdl értesiteni
kell.

IV. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek teljesitésének rendje
8. A kérelmek intézése

8.1. A kozérdekil adat megismerésére irdnyul6 kérelmeknek a benyijtasat kivetd legrovidebb
ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.
8.2. Az Adatkdzld gondoskodik arrél, hogy a tartalmi szempontbdl teljes kérelem
vonatkozadsdban
- megéllapitdsra keriiljon az, hogy a kérelmezett adatok a Hivatal mely munkakort
betdltd dolgozdjanal talalhatbak, tovdbba
- akérelmezett adatok beszerzése megtorténjen.

9. Feladatok és kotelességek a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
teljesitésének

Az Adatkoz16 koteles
a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepl6 adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kozérdekii adatnak,
b) akérelemben szerepl6 adatokat az adatszolgéltatasra eldkésziteni, és a kérelmezett
adatokat a kérelemnek megfelel6 formdban rendelkezésre bocsétani, mely feladat
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ellitdsa sordn az Adatkozlé felelés a kérelemben szereplé adatokat tartalmazd
dokumentumok teljeskorliségéért.
c) ellendrzi, hogy az adatkozlésre elkészitett dokumentumok té€nylegesen
nyilvanossédgra hozhat6 kozérdekil adatnak minosiilnek-e,
d) az adatkozlésre Osszeallitott dokumentumok kozott van-e olyan, amelyre
vonatkozdéan az iigyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten
kezeli, hogy azok az kérelem teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

10. A kérelmezett adatok atadasra valé elokészitése

10.1. Az Adatkozlé a kért adatokat, illetve az ezekrdl készitett mdsolatokat elOkésziti a
bemutatasra, 4dtadésra, illetve megkiildésre.
10.2. Az adatokat kozérthet6 forméban és a Kérelmez0 altal kivant technikai eszkozzel, illetve
a kérelem benyujtdsi formédjaval azonos médon kell dtaddsra eldkésziteni.
10.3. A Kérelmezo jellemzden a kovetkezd formaban kérheti az adatokat:
a) betekint€s — mely sordn csak bemutatdsra kell el6késziteni a dokumentumokat,
b) madsolat kérés.
10.4. A mésolatot a Kérelmezo kérheti:
- papiralapon,
- szamitastechnikai adathordozén (pl.: CD-n).

11. A védett, kozérdekii adatnak nem minésiilé6 dokumentumrészek védelme

11.1. Az Adatkozlé koteles gondoskodni arrdl, hogy az ligyfél altal kérelmezett adatok
szolgaltatdsa sordn olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdekh
adatnak. Ennek érdekében a kdzérdekii adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely a
Kérelmez6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a mdsolaton felismerhetetlenné kell
tenni.

11.2. A felismerhetetlenné tétel

a) papir alapi madsolat esetében a meg nem ismerhetd rész kitakardssal torténd
masolasaval,

b) szdmitistechnikai adathordozéndl az érintett részek kiilon dokumentumokra torténd
szétvilasztdsaval, amennyiben ez nem lehetséges, a dokumentumbdl vald torléssel
torténik.

11.3. Az adatok védelmére azok személyes bemutatédsra torténd elokészitése sordn is kiemelt
figyelmet kell forditani. A dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek kitakardsarol
megfeleléen kell gondoskodni.

12. Az adatok atadasa

12.1. Az adatok 4ataddsa, ha a Kérelmezd az adatokat személyesen, kozvetleniil kivdnja
megismerni
12.1.1. Ha a Kérelmez6 az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az
Adatk6z16 haladéktalanul €rtesiti az adatszolgdltatds idopontjdnak egyeztetése céljabol.
12.1.2. A megjelent Kérelmezé szdmdra az adatok dtaddsa — a betekint€si lehetOség
biztositisa, vagy a madsolatok ataddsa — csak ugy lehetséges, ha a Kérelmezd a
formanyomtatvanyon aldirdsdval az 4tadds tényét elismeri. Az aldirds megtorténtéig a
dokumentumokba nem tekinthet bele.
12.1.3. Az Adatkozl6 az adatokba vald betekintés alkalmdval biztositja a Hivatal olyan
dolgozéjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban a Kérelmezd



kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre 4tadott dokumentumok
biztonsagat, védelmét.
12.1.4. A betekintés sordn a Kérelmezé joga, hogy:

a) a szamdra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrél jegyzeteket

készitsen,
b) jelezze a mdsolat készitési igényét, s megjelolje a mdsolat adathordozéjanak
formajat,

c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
12.1.5. A betekintés sordn a Kérelmez6 kotelessége, hogy

a) aszdmdra rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,

b) a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen,

¢) az adatokrdl készitett masolat koltségét megtéritse.

12.2. Az adatok 4tadésa, ha a Kérelmez6 az adatokat nem személyesen kivanja megismerni

12.2.1. Ha a Kérelmez6 az adatokat postai uton kivénja megismerni, az Adatkozlé az
adatszolgdltatdsra elokészitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant médon.

13. A Kérelmezé adatainak kezelése

13.1. A k6zzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd.

13.2. A Hivatal a kérelem alapjan tortén6 adatszolgéltatds esetén az adatkérelmezd
személyazonosité adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az a kérelem teljesitéséhez
elengedhetetleniil sziikséges. Az elengedhetetleniil sziikséges személyi adatok korét a
Hivatalnak — nem azonnali betekintés esetén — az informicié jellege szerint kell
meghatdroznia.

13.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvdnydn kiilén rész szolgdl a személyes adatok feltiintetésére. A személyes
adatokrél szO0l6 részt az adatszolgdltatds teljesitését kovetden el kell vilasztani a
nyomtatvanytol, €s gondoskodni kell a levilasztott rész megsemmisitésérdl.

14. A kérelmek teljesithetetlensége esetén kovetendé eljaras

14.1. Az Adatkezel§ elutasitja a kérelmet, ha a Kérelmezé 4ltal kért adatok nem kozérdekii
adatok. A kérelem teljesitésénck megtagaddsar6l — annak indokaival egyiitt — a kérelem
benyujtdsat kovetd 8 napon beliil irdsban, vagy — amennyiben a kérelem elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus titon értesiti a Kérelmezot.
14.2. Az uigyfél éltal bejelentett kérelmet nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy
- annak kozértheté formdban nem lehet eleget tenni — a kozérthet format a Hivatalnak
kell biztositania-,
- a kérelem nem magyar nyelvii €s a kérelmét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mds
nyelven fogalmazta meg.
14.3. Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul a kérelem, amelyet az Adatkezelé az
Isztv. vagy egyéb jogszabily 4ltal elrendelt formdban és adattartalommal Kunszéllds Kozség
Onkorményzatdnak honlapjan mar kozzétett, a Kérelmezst errdl tajékoztatni kell, a
fellelhet6séget is beleértve. Ez a tény azonban nem mentesiti az Adatkezelst az
adatszolgaltatasi kotelezettség aldl.

15. A Kérelmezé jogorvoslati lehetésége

15.1. Az Adatkoz16 koteles tdjékoztatni a Kérelmezét arrdl, hogy amennyiben a kézérdekii
adatra vonatkoz6 kérelmét nem teljesitik, a megtagadds kozlésétél, ennek elmaradésa esetén a



kérelem elSterjesztésétdl szamitott 15 napos hatdridé eredménytelen elteltétél szdmitott 30
napon beliil birédsdghoz fordulhat.

15.2. A perek elkeriilése érdekében az Adatkozlé a kérelem teljesitésének elutasitdsakor a
megtagadds jogszerliségét és megalapozottsdgat indokolni koteles.

15.3. Ha a birésdg a Kérelmez6 kérelmének helyt ad, hatdrozatdban az Adatkezeldt a kért
kozérdek(i adat kozlésére kotelezheti.

16. Az adatvédelmi biztos értesitése

16.1. A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését, €s a kozérdeki
adatok megismerésére irdnyuld kérelmekrdl, valamint az Isztv. végrehajtdsdval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérdl €vente jelentést készit marcius 31. napjaig.
16.2. A jelentés adattartalma:

a) adatok megismerése iranti kérelmek szdma — targykor megjelolésével,

b) adatszolgdltatds forméja,

c) elutasitott kérelmek és azok indokai.
16.3. Az Adatkezeld évente értesiti az adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrdl, valamint
azok indokair6l.

V. A kotelezoen kozzéteend6 adatok

17. A kozzététel

17.1. A kozfeladatot elldté szerv a feladatkorébe tartozd ligyekben - igy kiilondsen az édllami
és dnkorményzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az dllami €s 6nkormdanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznéldsdra €s az erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizdrélagos jogok biztositdsédra
vonatkozdan - koteles eldsegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos €s gyors tdjékoztatdsit.
17.2. Az Isztv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formdban, barki szdmdra, személyazonositds nélkiil, korldtozdstdl mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté moddon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a hdlézati adatitvitel szempontjabodl is
dijmentesen kell hozzéaférhetévé tenni (tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kdotheto.

17.3. A 2. mellékletben szerepld adatokat teszi kézz€ honlapjén, az abban meghatérozottak
szerint. A kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész €s folyamatos kozzétételéért
a jegyz6 felelés. Az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tOrvény vagy mds jogszabdly
eltéréen nem rendelkezik — a honlaprdl nem tévolithatok el.

VI. Zaré rendelkezések
18. A Szabalyzat 2020. december 14. napjan 1ép hatélyba.

Kunszallas, 2020 51 iber 10.

# /\mfcﬁ/\ l'
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Almasi Roland Mar Herddekné Szdsz Agota
polgérmester jegyzd



1. melléklet
Kérelem kozérdekii adat megismerésére

A kérelmezett kozérdekii adat meghatiarozésa, leirdsa:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

A kozérdekii adatok megjelenési formaja:
A kozérdekii adatokat (a megfeleld aldhiizands!)

1. Személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni.
2. Személyesen, az adatok megtekintésével kivdnom megismerni €s madsolatot is
kérek.
3. Csak mdsolat formédjéban kérem, mely masolatot
- papir alapon
- szamit6gépes adathordozon: ......................-n (az adathordozé megjeldlése)
kérem.
A maésolatot
- személyesen kivanom &tvenni
- postai dton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésével kapesolatban:

AdAtOt EIOKESZILO MEVE:.......c.ereeuiiiieiriereeteieee ettt s et ee st et eeee e e s e es e e s see e
Az adatkOzI€s teljesitésEnek idOPONLA:.......cc.eieveveueeieririeeeecececieeeeeeee et e e

Feljegyzés a kérelem megtagadasarol, elutasitasarél:
AZ EIULASTIAS OKA: ...ttt ettt e e et et e e e e e s s e et et ees e e eesonons

A személyes adatokra vonatkozo rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezt
kévetden ezt a részt haladéktalanul le kell vdigni, és meg kell semmisiteni!



2. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meg0rzés

A kozfeladatot ellatdé szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- €sA véltozdsokat kdvetden
telefaxszama, elektronikus  levélcime,azonnal
honlapja, tigyfélszolgélatanak elérhetségei
A Kkozfeladatot elldté6 szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek A valtozdsokat kovetden
megjelolésével, az egyes szervezetiazonnal
egységek feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetOinek €s az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, A véltozdsokat kdvetden
beosztasa, elérhetésége  (telefon- €sazonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes
ligyfélkapcsolati vezetd neve, elérhet6sége A véltozdsokat kbvetden
(telefon- és telefaxszama, elektronikusazonnal
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testiilet 1€tszdma, , . N
N . .. . A véltozasokat kovetden
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,

Ny azonnal
elérhetdsége
A kozfeladatot ellité6 szerv irdnyitdsa,
fel/L?gyelete,va/gy ellenorzesﬂe é.l.la,t,t alto, Va8Y A viltozdsokat kovetden Az elézd allapot 1 évig
alarendeltségében miitk6dd L .

.. o .. azonnal archivumban tartdsaval
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése,
€s 1. pontban meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdondban 4ll6, illetve részvételével
mikddoé gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime,A véltozdsokat kovetéen Az el6z6 éllapot 1 évig
telefon- és telefaxszdma, elektronikusazonnal archivumban tartasaval
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a kozfeladatot elldt6
szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott

kozalapitvanyok neve, székhelye, . ) o . ..
zaapttvany S Y% A véltozdsokat kévetden Az el8zd allapot 1 évig
elérhetésége (postai cime, telefon-

telefaxszama, elektronikus levélcfme),azorlnal archivumban tartdsdval
alapitd okirata, kezel6 szervének tagjai

A kozfeladatot elldté szerv altal alapitott

koltségvetési szerv neve, székhelye, aA véltozdsokat kovetéen Az el6zd éllapot 1 évig
koltségvetési szervet alapité jogszabdlyazonnal archivumban tartdsaval
megjelolése, illetve az azt alapitd hatdrozat,

Az el6z6 allapot torlendd

Az el8z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 dllapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd



10.

11.

a koltségvetési szerv alapité okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetfsége,
miikddési engedélye

A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott
lapok neve, a szerkeszt6sé€g és kiadé neve
és cime, valamint a fészerkeszté neve

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsdgi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiraldsara
jogosult szervnek, ennek hidnydban aA viltozdsokat kovetden Az el6zo édllapot 1 évig

A viltozdsokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
azonnal archivumban tartdsaval

kozfeladatot ellaté szerv felettazonnal archivumban tartdsaval
torvényességi ellendrzést gyakorld

szervnek az 1. pontban meghatdrozott

adatai

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megorzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat,

hat4skorét és alaptevékenységét
meghatdrozd, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabadlyok, kozjogi szervezetszabilyoz6 A valtozasokat kovetben Az eldz6 4llapot 1 évig
eszkozok, valamint a szervezeti ésazonnal archivumban tartisaval
miikodési szabdlyzat vagy iigyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat
hatdlyos é€s teljes szovege

Az  orszdgos illetékességli  szervek,
valamint a  févdrosi €s  megyei
kormdnyhivatal esetében a kozfeladatot
ellaité szerv feladatardl, tevékenységéré')lazo
sz616 tdjékoztaté magyar €s angol nyelven
A helyi O©nkormanyzat Onként vallalt ( Az eldzd allapot 1 évig

. Negyedévente . ‘s

feladatai archivumban tartdsdval
Allamigazgatési, onkormadnyzati, és egyéb
hatésdgi ligyekben Ugyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezése, hatéskor
gyakorldsdnak  4truhdzdsa esetén a
teny !egese,:n. eljafo SZEIV. MEENEVCZESS, )\ v altozdsokat kivetden Az el6zo allapot
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez .. P

- p azonnal torlend6
szikkséges dokumentumok, okmadnyok,
eljarasi illetékek (igazgatdsi szolgéltatasi
dijak) meghatdrozdsa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljardst megindit6 irat
benyijtdsdnak mddja (helye, ideje),
ligyfélfogadds ideje, az ligyintézés

A valtozasokat kdvetden Az el6zo allapot
nnal torlend6

10



10.
11.

hatarideje (elintézési, fellebbezési

hatdridé), az iigyek intézését segitd

utmutaték, az {ligymenetre vonatkozo

tdjékoztatds és az ligyintézéshez hasznélt

letolthetd formanyomtatvanyok, az igénybe

vehetd elektronikus programok elérése,

idépontfoglalés, az tigytipusokhoz

kapcsolédo jogszabélyok jegyzéke,

tdjékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol

€s az ligyfelet terheld kotelezettségekrol

A kozfeladatot elldtd szerv éltal nydjtott

vagy  koltségvetésébOl  finanszirozott

kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, aA valtozdsokat kovetden Az el6z6 4allapot 1 évig

kozszolgéaltatasok igénybevételének rendje,azonnal archivumban tartdsival

a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,

az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv éltal fenntartott

adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leird

adatai (név, formdtum, az adatkezelés célja,

jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az

adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel

eseten, a‘ k1'tolfendf)’ keld(.)w)’ a%A véltozasokat kdvetden Az €lozd 4llapot 1 évig

adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentend e s
o . - . .azonnal archivumban tartdséval

nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti

azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv

altal - alaptevékenysége keretében -

gyljtott és feldolgozott adatok fajtdi, a

hozzaférés mddja, a masolatkészités

koltségei

A kozfeladatot elldtd szerv nyilvdnos

kiadvdnyainak cime, témdja, a hozzaférés

moddja, a kiadvdny ingyenessége, illetve a

koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései elOkészitésének

rendje, az Aallampolgari kozremukodés

(véleményezés) modja, eljardsi szabélyai, a

testiileti szerv liléseinek helye, ideje,A valtozdsokat kovetden Az el6zd éllapot 1 évig

tovdbba nyilvdnossdga, dontései, iilésénekazonnal archivumban tartasdval

jegyzokonyvei, illetve Osszefoglaldl; a

testiileti szerv szavazasdnak adatai, ha ezt

jogszabdly nem korlatozza

A torvény alapjdn kozzéteendd

jogszabalytervezetek és kapcsol6d6 Torvény eltérd

dokumentumok; a helyi Onkorményzatrendelkezése hidnydban Az el6z0 allapot 1 évig

képviselo-testiiletének nyilvdnos (ilésérea benyujtds idopontjdt  archivumban tartdsdval

benytjtott elbterjesztések a benyijtdskovetden azonnal

idépontjatol

A kozfeladatot elldté szerv 4ltal kodzzétett Legalabb 1 évig

hirdetmények, kdzlemények archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellatd szerv A4ltal KkiirtFolyamatosan Az elozd allapot 1 évig

Az €loz6 allapot 1 évig

Negyedévente J . .
gy archivumban tartasaval

Folyamatosan

11



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

palyazatok  szakmai  leirdsa, azok

eredményei és indokolasuk

5 s 4 c . A vizsgalatrol szolé
A kozfeladatot elldté szervnél végzett, galatrol szolo

3 . elentés
alaptevékenységgel kapcsolatos] . .
s - . megismerését
vizsgalatok, ellendrzések nyilvdnos . © ",

AP kovetden
megéllapitasai

haladéktalanul
A koOzérdeki adatok megismerésére
irdnyulé igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felel6s, vagy az informaciGs
jogokkal foglalkozd személy neve

A kozfeladatot elldtd szerv tevékenységére
o tk920.’ Jogsz abalyon’ . gla}) ulo.Negyedévente
statisztikal adatgyiijtés eredményei, id6beli
véltoz4suk

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos

kotelezd statisztikai adatszolgdltatds adottNegyedévente
szervre vonatkozd adatai

Azon kozérdekli adatok hasznositdsdra
irdnyuld szerz6dések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6do
fél

A kozfeladatot elldté szerv kezelésében

Negyedévente

Negyedévente

archivumban tartasival

Az ¢el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az el6z6
torlend6

allapot

Az €loz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az el6z6 4llapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az el6z6 4llapot 1 évig
archivumban tartdsaval

lévé kozérdekih adatok felhasznéldsdra, A valtozasokat kovetéen Az el6zd allapot 1 évig

hasznositasara vonatkozo altaldnosazonnal

szerz0dési feltételek

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozSA viltozasokat kovetben Az

kiilonos €s egyedi kozzétételi lista azonnal
A kozfeladatot elldté szerv kezelésében

levd, a kozadatok tjrahasznositasardl sz616

torvény szerint (jrahasznositds céljara
elérheté kulturdlis kozadatok listdja a
rendelkezésre allé formatumok

megjelolésével, valamint a kozfeladatotA valtozasokat kdvetd
ellatd szerv kezelésében levd, 15 napon beliil

a kozadatok djrahasznositasardél sz6l6

torvény szerint djrahasznosithaté kozadat

tipusokrél val6 tajékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis

kozadatok Ujrahasznositdsdra vonatkozéA viltozasokat kdvetd
altalanos szerzOdési feltételek 15 napon beliil
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturilis

kozadatok ujrahasznositas céljabdl torténd A valtozasokat kdvetd
rendelkezésre bocsatdsaért fizetendd dijak 15 napon beliil
altaldnos jegyzéke, a dijszamitds alapjat
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archivumban tartasaval

el6zo6
torlendo

allapot

Az €lozd éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot
torlend6
Az el6zo allapot

toérlendo



22.

23.

24.

25.

képezd tényezdkkel egyiittesen

A kozadatok 1jrahasznositdsdardl szOl6A valtozdsokat kovetd Az el6zo allapot
torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatds 15 napon beliil torlendo

A kozfeladatot ellatd szerv éltal megkotott,

a kozadatok ujrahasznositdsardl sz6lo

torvény szerint kotott kizdrdlagos jogot

biztositdé megallapoddsok szerz6d6 feleinek A valtozasokat kdvetd Az el6zo allapot
megjelolése, a kizérélagossag 15 napon beliil torlendd

idotartamdnak, tdrgydnak, valamint a

megéllapodds egyéb lényeges elemeinek

megjelolése

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a

kozadatok jrahasznositasarol sz616

torvény szerint A valtozdsokat kovetd Az el6z6 allapot
a kulturdlis kozadatok digitalizdldsdral5 napon beliil torlendd

kizarélagos jogot biztosité megallapodasok

szovege

A kozadatok djrahasznositdsar6l szél6

torvény szerinti azon jogszabdly, kozjogi

szervezetszabdlyoz6 eszkoz,

kozszolgaltatdsi szerzédés vagy mads

kotelezd erdvel biré dokumentum (vagy az

annak elelhetOSfigf:re mutat}o} hlvatk,o.z’as,),A valtozasokat kovetd Az el6z6 allapot
amely az  Ujrahasznositds  céljabol 15 napon beliil rlends

rendelkezésre bocséthatd kozadat
gyljtésével, elbéllitdsaval, feldolgozdsdval
€s terjesztésével Osszefliggd koltségek
jelentés részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el a kozfeladatot ellatd szerv
részére

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Mego6rzés
A kozfeladatot ellité szerv  éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerintA véltozdsokat kovetéen A kozzétételt kovetd 10

beszamoldja vagy éves  koltségvetésazonnal évig

beszdmoldja

A kozfeladatot ellatd szervnél

foglalkoztatottak létszdmdra €s személyi

juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok, A kiilén jogszabélyban
illetve Osszesitve a vezetok és vezetd meghatdrozott ideig, de

tisztségviseldk illetménye, munkabére, éSNegyedevente legaldbb 1 évig

rendszeres juttatdsali, valamint archivumban tartasaval
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nydjtott juttatdsok fajtdja €s mértéke
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Osszesitve

A kozfeladatot ellat6 szerv éltal nydjtott, az
dllamhdztartasr6l sz6l6 torvény szerinti
koltségvetési tamogat4asok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdimogatas
c€ljara, Osszegére, tovdbba a tdmogatdsi
program megvaldsitasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel elbtt a
koltségvetési tdmogatast visszavonjdk vagy
arrél a kedvezmeényezett lemond

Az allamhéztartas pénzeszkozei
felhasznalasdval, az dllamhéztartdshoz
tartoz6 vagyonnal torténé gazdalkoddssal
Osszefiiggd, 6tmillié forintot eléré vagy azt
meghaladé értékli drubeszerzésre, épitési
beruhdzdsra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonérté€kesitésre, vagyonhasznositésra,
vagyon vagy vagyoni €rtékil jog atadasdra,
valamint koncessziéba addsra vonatkozé
szerzOdések megnevezése (tipusa), tirgya,
a szerzOdést koté felek neve, a szerzddés
értéke, hatdrozott idoére kotstt szerzddés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok vdltozdsai, a védelmi és
biztonsdgi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIIL.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések €s az azok eredményeként
kotott  szerzédések adatai  kivételével
A szerzodés értéke alatt a szerzodés
targyaért kikotott - altaldnos forgalmi adé
nélkiil szamitott - ellenszolgdltatast kell
érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az id0szakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott -
szerzddéseknél az érték kiszdmitdsakor az
ellenszolgéltatds egy évre szdmitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd
féllel kotott azonos targyd szerzdések
értékét egybe kell szamitani

A koncessziorél  sz6l6  torvényben
meghatdrozott nyilvanos adatok (pdlyazati

kifrdsok, palydzok adatai, az elbirdlasrélNegyedévente

készitett emlékeztetdk, palyézat
eredménye)
A kozfeladatot elldté szerv dltal nem
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A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5
kovet6 hatvanadik napig évig

A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd S
kovetd hatvanadik napig évig

A kiilon jogszabdlyban
meghatdrozott ideig, de
legaldbb | évig
archivumban tartasaval

Negyedévente A kiilén jogszabdlyban



alapfeladatai ellatdsdra (igy kiilondsen
egyesiilet tdmogatdsdra, foglalkoztatottai
szakmai és munkavéllal6i érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatdsi, kulturdlis, szocidlis és
sporttevékenységet segitod szervezet
tdmogatdsdra, alapitvanyok altal ellétott
feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre)
forditott, o©tmilli6 forintot meghaladd
kifizetések

Az Eurdpai Unid tdmogatdsdval

megvalosuld fejlesztések leirdsa, az azokraNegyedévente

vonatkozd szerzodések
Kozbeszerzési informacidk (éves terv,

Osszegzés az ajanlatok elbirdldsarél, aNegyedévente

megkotott szerzdésekrol)
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meghatdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval



MEGISMERESI NYILATKOZAT

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovibbd a kotelezéen
kozzéteend6 adatok nyilvdnossdgra hozatalanak rendjében foglaltakat megismertem. Jelen
nyilatkozat aldirdsaval tudomdsul veszem, hogy az abban foglalt eléirdsokat a mindennapi
munkavégzésem sordn folyamatosan kdoteles vagyok betartani, egyidejlileg aldirdsom a
munkdm soran aldirds mintdnak mindsiil.

Név Beosztas Kelt Alairas
[l ! ‘ N\ /
Bozor4diné Deli Kldra gazddlkodisi | o001, | D OAINEES
ligyintézo e @&’\ fé'l/@\
Dobos Mdnika titkdrsdgi tigyintéz6 | 2020.12.14. Q SN .
Fekete Agnes adéligyi munkatérs | 2020.12.14. r@—'
délkodasi J
Petréczi Anita gazdatkodast 2020.12.14. Y
ligyintézo
igazgatasi 60/,4,,
Seres Katalin ligyintézo palydzati | 2020.12.14. j VR
ref. -
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