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GAZDALKODASI SZABALYZAT

A koliségvetési szerv Snkormanyzati hivatal, a helyi onkormanyzat, helyi dnkormanyzat jogi
személyiséggel rendelkezo tarsulasa, tovabba a helyi nemzetiségi onkormanyzat, valamint a helyi
nemzetiségi Gnkormanyzat jogi személyiségii tarsulasa altal alapitott kéltségvetési szerve gazdalkodasi
szabalyzatat az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht), az
allamhaztartdsi térvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet {tovabbiakban:
Avr.), a 2000. évi C. (6rvény és az allamhaztartas szamvitelérdl sz6lé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) eldirasai, valamint a gazdasagi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan a
kovetkezdk szerint hatirozom meg.

L.
ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Kunszallisi Kozds Onkormanyzati Hivatal meghatdrozza a
miikddéséhez, gazdilkodasihoz kapcsolodé a jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket.
Meghatarozza a kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a (eljesitésigazolds, az
érvényesités, és az utalvanyozas eljarasi és dokumenticids részletszabalyait, az egyes jog- és
hataskéroket, a helyettesités, illetve a hataskérok atrubhdzasanak rendjét. az ehhez rendelt
felelosség viselését, az adatszolgaltatasok rendjével kapcsolatos belso eldirasokat.

1.1 A szabalyzat hatilya

A Gazdalkodasi szabalyzat hatdlya Kiterjed a Kunszallasi Kozés Onkormanyzati {livatalra (a
tovabbiakban: Hivatal), a kunszallisi, valamint a fiilépjakabi kirendeltségre egyarant.

Az Avr. 13. § (3a) bekezdésében eldirtak alapjan a (2) bekezdésben meghatdrozott szempontok
figyelembevételével belsd szabalyzataiban rendelkezik az dnkormanyzati hivatal sajdtos tervezési,
gazdilkodasi, ellendrzési, finanszirozasi. adatszolgdltatasi és beszamolasi feladatairdl vagy
ezekrol kiilon szabalyzatot Kkészit.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrisai:

- az allamhaztartasrdl szold 2011, évi CXCV. (6rvény (tovabbiakban: Aht.); — a szamvitelrdl
52616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.);

— az allamhaztartasi térvény végrehajtasardl rendelkezo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovéibbiakban: Avr.):

- az dllamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);
- a Kunszallasi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
(tovabbiakban: SzMSz).

3. Ertelmezé rendelkezésck
Kitclezettségvallalas
Koételezetiségvallalasra tobb év, vagy a koltségvetési éven tali kiadasi eliranyzat terhére az

dllamhaztartds 5nkormanyzati alrendszerében az iranyitd szerv altal megallapitott, ennek hianyaban a
koltségvetési év Kkiaddsi eldiranyzataival megegyezd Osszegih  kiadasi elbiranyzatok szabad



eldirdnyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kdtelezettséget vallalénak a tervezésekor
biztositania kell.

Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget vallalni — az Avr.-ben foglalt kivételekkel — csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a
pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell
gy6zddnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre dll, a tervezett kifizetési idépontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, ¢s a Kotelezettségvallalis nem sérti a gazdalkodisra vonatkozd
szabalyokat.
A pénziigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gydzddnie arrdl, hogy:

I} a szitkséges szabad elGiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és

virhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
2) akifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
3) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo6 szabalyokat.

A penzitgyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumanak
¢s a pénzligyi ellenjegyzés tényére torténd utalis megjellésével, az arra jogosult személy alirasaval
kell igazolni.

Teljesités igazolisa

A teljesités igazolasa sorin ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:

- a kiadasok teljesitésének jogossagit,

~ Osszegszerliségct,

— ellenszolgdltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

Ervényesités

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyiban is — az érvényesitdnek ellendriznie kell:
- az Osszegszeriiségel,
— a fedezet meglétét
- ¢s azt, hogy a megelozd iigymenctben az Aht, az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és e rendelet eldirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Utalvianyozas

A kiadisok utalvinyozdsa az érvényesitett okmany alapjan tSrténik az ASP gazdalkodisi
szakrendszerében. A bevételek utalvanyozasira — ha az utalvanyozds az Avr. 59. § (4) bekezdésre
figyelemmel sziikséges, ¢és a kitelezettséget vallalo szerv az Avr. 57. § (2) bekezdése alapjan eldirta a
teljesités igazolasat — a teljesités igazoldsat kovetden keriilhet sor,

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénziarbizonylatra rivezetett, mas
esetben kiilén irasbeli rendelkezéssel lehet.

11.
AKOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

A kételezettségvallalisra a Kunszalldsi Kozos Onkormanyzati Hivatal nevében Jegyz0 jogosult.

Az Avr. 52. § (6a) bekezdése értelmében, ha az dnkorményzati hivatalnal nincs az Avr. 52. § (6)
bekezdés alapjan kotelezettségvillalisra jogosult személy vagy a kotelezettségvéllalasra jogosult
személy feladata elldtdsaban akadalyoztatva van, a képviselé-testiilet egyedi hatarozataban az
onkorméanyzati hivatal alkalmazasaban 116 személyt jeldlhet ki a helyi 6nkormanyzat kiadasi
elSirdnyzatai terhére vonatkozé kdtelezettségvallalas gyakorlasara. A képviselo-testiilet altali kijeldlés



megsziinik. ha a kételezetiségvallaliasra mas személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy
akadalyoztatasa megszinik.

Az datruhdzas rendjérdl irasbeli felhatalmazas alapjan (1. szami melléklet) rendelkezni kell. A
kotelezeuségvallaldsi jogkor atruhdzas az akadélyoziatds és az sszeférhetetlenség eseteire terjed ki. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban, a Gazdalkodasi

szabalyzat 1., 2. szam(i mellékletében elSint formaban torténhet. Az irdsbeli felhatalmazas, illetve
visszavonas dokumentuma a szabalyzat meilékietét képezi.
Az irasos felhatalmazds dokumentumanak a kévetkezoket kell tartalmazni:

— a felhatalmazo nevét, beosztasat,

— a felhatalmazott nevét, beosztasat,

- a felhatalmazas kezd6 idépontjat,

— a felhatalmazas feltételeit, — a felhatalmazo alairasat,

— a felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairassal térténd igazolasat.

Az irasos felhatalmazas visszavonasarol sz6lé dokumentumnak a kvetkezoket kell tartalmazni:
— a felhatalmazast visszavono nevét, beosztasat,
— a felhatalmazoit nevét, beosztasat,
— a felhatalmazas visszavonasanak idépontjat,
— a felhatalmazast visszavono alairasat,
— a felhatalmazott dltal a visszavonas tudomasul vételének alairdssal torténé igazolasat,

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztisat, a felhatalmazdsra jogositd ligyirat szamat ¢s
keltét, a felhatalmazott aldirasanak mintdjat, valamint a jogosultsig megsziintetését elrendeld iigyirat
szamal és idopontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 5. szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A kitelezettségvallalasra felhatalmazottakrol késziilt nyilvantartas folyamatos naprakész vezetéséért a
gazdalkodasi iigyintézok a feleldsek.
Szervezetiinknél nem kell irasbeli kotelezettségvallalas: (az Avr. 53. § (1) és (2) bekezdése)
- a pazdasagi eseményenként szazezer forintot el nem érd kifizetéscknél,
— a fizetési szamlakrol a szamlavezetd iltal leemelt dij, juttatas, vagy
— a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birésagi, hatosagi
déntésen, vagy mas, a fizetési kotelezettségen alapulo fizetési Kotelezettsép.

Fontos szabaly ugyanakkor, hogy az Avr. 53. § (2) bekezdése értelmében a kotelezettségvalialasok
teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasira vonatkozo szabdlyait ilyen esetben is
alkalmazni kell.
Egyéb esetekben a kitelezettségvallalas csak irasban tnénhet.
A kotelezeitségvallalis soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § (4) bekezdés b) pontjaban
foglaltakat, igy:
~ Kotelezettségvallalasra tobb év, vagy a koltségvetési éven titli kiadasi eldiranyzat
terhére az dllamhaztartas Snkormanyzati alrendszerében az irdnyitd szerv altal
megallapitott, ennek hianyaban a kéltségvetési év kiadasi eloiranyzataival megegyezo
Osszegli kiaddsi elbiranyzalok szabad eldiranyzatanak ménékéig keriilhet sor,
amelynek fedezetét a kdtelezettséget vallalonak a tervezésckor biztositania kell.

irdsban vallalt kételezettségvallalis dokumentumai:
- kinevezési okirat,
— szerzodés,
- megallapodais,
— megrendelés,
— a palyazati (iton odaitélt tamogatasral szolo déntés (szerzodés) alairt dokumentuma,
tovabba
~ a Gazdilkodasi szabdlyzat 11. szami melléklete szerinti kotelezettsegvallalasi
bizonylat.



Nem irdsban villalt kitelezettségvallakisok (szdzezer forintot el nem ér) dokumentumai:
— szamla,
- szamlaval egy tekintet ala esd okirat.

Kaotclezettségvillalas kizbeszerzési eljiras esetében

A kozbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL, térvény (a tovabbiakban: Kbt} szerint a kizbeszerzési
eljardst meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 40. § (3) bekezdése alapjan
meginditott kbzbeszerzési eljaras kivételével -, a palyazati kiirds, tovabba minden olyan nyiiatkozat,
harmadik  személlyel szemben vallalt kotelezettség. amely feliételesen, valamely személy
nyilatkozatatol fliggd fizetési kételezettséget tanisit, az Avr. 45. § (3) bekezdésben foglalt kivételekkel
kotelezettségvallalasnak tekintendo.

A kitclezettségvallalis nyilvantartisa

A Kkotelezettségvallalist kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl és a
kotelezettsegvillalas értékébol az adott évet terheld rész lekdtésérdl az érintett eldiranyzatok szabad
keretének terhére. A lekotést koltségvetési beszamolo ,,Beszamold a K1-K8. Koltségvetési kiadasok
eldiranyzatanak teljesitésérol” iirlap rovataival 8sszhangban kell végrehajtani.

A nyilvantartast a kdvetkezok szerint kell kialakitani:
A kotelezettségvallalisok, mas fizetési Kotelezetiségek nyilvantartdsa tartalmazza legaliabb a
kovetkezoket:

1) a kotelezettségvallalas, mas fizciési kotelezettség sorszamat, az azt tanisité dokumentum
megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, kivéve,
ha a pénziigyi cllenjegyzés nem sziikséges,

2) a kételezetiségvallalast, mas lizetési kotelezettséget tanisité dokumentum megnevezését,
iktato- vagy crkezteld szamat, keltét,

3) ajogosult azonositisahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

4) a kotelezetiségvillalds, mas fizetési kotelezettség targyat, Ssszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

5) a Kkotelezetiségvillalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénzilgyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbdl az Aht. és
Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv Ssszeallithato legyen,

6) a kotelezettségvallalas, mds fizetési kotelezettség modosuldsait (pl. fizetési hataridé
valtozdsa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanisité dokumentum
megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

7) a pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvinyozas Avr. 59. § (2) bekczdése szerinti dokumentumanak azonositisahoz
szilkséges adatokat,

8) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezetiség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvillalds, mas fizetési kolelezetiség esetén annak modosulisai, a
pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamlakon tdrténd elszamoldsanak idépontjait és a
konyvviteli szimlik megnevezését,

9} devizdban fennilld  kotelezettségvillalds, mas fizetési kdtelezeltség esetén  a
kotelezettségvillalas, mas fizetési koltelezetiség és annak modosulasai (ide érive az
atértekelést is) Gsszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a
mérlegfordulonapi arfolyamot, a Stabilitasi tv. szerinti adossagot keletkeztetd iigylet
esetén az allamaddssag szamitdsa soran alkalmazandé arfolyamot,

10} az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mis fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok nyilvintartasa
is szitkséges a jogszabalyokban elbirt kotelezettségek teljesitéséhez, a kovetkez6k szerint:



a) a koltségvetési tamogatasok ¢és mas hasonlo, ellenérték nélkili kifizetéseknél az
clszimolas (beszdmolds) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadasira vonatkozo
adatokat, az esetleges visszafizetési Kotelezetiség elbirasa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valé kapesolatot, az elvégzett ellenorzéseket,

b) a visszatéritendsé tamogatasok és mas adott kolesondk esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valé kapesolatot,

c) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentaciok megnevezését,
iktatoszamat, Keltét.

d) termék vagy szolgaltatis beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly modon,
hogy abbdl az altalanos forgalmi ado bevalldsi kotelezettségnek eleget lehessen tenni,
és

¢) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkozok tekintetében az immaterialis
javak, targyi eszkzok nyilvantartasaval valo kapesolatok leirasat.

A fiiggd Kkotelezettségekrdl kiilon nyilvantartast keil vezetni mindaddig, amig az végleges
kotelezetiségvallalassi, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik, vagy meg nem sziinik. A
nyilvantartas legalabb az a)-e) pontban foglaltakat tartalmazza.

Mind az irasban, mind a nem irasban vallalt kitelezettségekrol analitikus nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartds céljara Excel szamitogépes programot kell hasznalni.

Azokban az esetekben, melyeknél a Gazdalkodasi szabalyzat nem ir elo irasbeli kotelezeuségvallalast,
az Ahsz. elirasainak megfelelden kell kitelezettségvallalisként nyilvantartasba venni.

A t6bb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kdvetkezok szerint kell eljarni:

— hatirozatlan ideji kotelezettségvillalas esetében — ha tdbb évet érint — a targyévi
kéltségvetés terhére Kifizetendd kiadasok mellett a targyévet kovetd harom év
kdtelezettségvdllalasat is dokumentalni kell és nyilvantartisba kell venni (pl.
hatdrozatlan idore két6tt munkaszerzdés, Kinevezési okirat, kozmidijak, stb.),

— hatarozott idcjit kotelezettségvallalas esetében — ha tébb évet érint -
kotelezettségvillalas Gsszegét meg kell bontani a kovetkezok szerint

= targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

= targyévi eldiranyzat terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettség,

= targyévben a kdvetkezo évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,

= targyévben a tovabbi évek elbiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

B —

A kotelezettségvillalisok nyilvantartasat — érvényességét — minden hénapot kdvetd 15-¢ig feliil kell
vizsgalni, melynek végrehajtasaért a gazdalkodasi iigyintézok a felelosek. Abban az esetben, ha a
kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva meghinsult, varhatéan nem Keriil teljesitésre.
vagy részleges teljesitése megtdriént és tovabbi teljesités mar nem lesz, gy gondoskodni kell a nem
teljesitett kotelezettségvallalasok visszavonasanak dokumentalasardl és a nyilvantartasban torténd
feljegyzésérol, melynek elvégzésért a gazdalkodasi tigyintézok a felelosek.

HI.

A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Kunszillisi Kozos Onkormanyzati Hivatal
allomanyaba tartozo irasban kijeldlt kdztisztviseld jogosult.

A kijelislés rendjérdl irdasbeli felhatalmazas alapjan (1. szamui meliékiet) rendelkezni kell.

Az irdsos megbizisra és visszavonasra az 1., 2. szami mellékletben szerepld dokumentumok alapjan
keriilhet sor. Az irdsos felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellckletét
képezi.



A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztisat, a felhatalmazasra jogositd iigyirat szamat és
keltét, a felhatalmazott aldirdsanak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld itgyirat
szamat €s idopontjdt a jelen szabalyzat 6. szami melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A pénziigyi ellenjegyzésére jogosultakrdl késziilt nyilvantartis folyamatos és naprakész vezetéséért a
Jegyzo felelos.
A pénzilgyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megeloz6en meg kell gy6zodnie arrol, hogy:
a) a szlikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatoan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,
b) a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumaén a pénziigyi ellenjegyzés datumanak
¢s a pénziigyi ellenjegyzés ényére 1orténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval
kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzo feladata cllatisihoz — amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik —
sziikség szerint szakértot vehet igénybe.

Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében eléirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzbének errdl irasban tajékoziatnia kell a kotelezetiségvallalot, illetve a
kotelezettséget vallald szerv vezetdjét és gazdasigi vezetdjét.

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetdje az irasos tajékoztatas ellenére irdsban ellenjegyzésre utasitja
a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzojét, az koteles az utasitisnak eleget tenni és e tényrol
koltségvetési szerv esetén az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irisban értesiteni. Az iranyitd
szerv vezetje a tajékoztalis kézhezvételétol szamitott nyole munkanapon beliil - helyi 6nkormanyzati
kéltségvetési szerv esctén a képviseld testiilet soron kovetkezd iilésén — kiteles megvizsgalni a
bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

V.

ATELJESITES IGAZOLAS RENDJE

Az Avr. 57. § (4) bekezdés alapjan a teljesités igazolasara Jjogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalisok elore meghatirozolt csoportjaihoz
kapesolddoan a koételezettségvallald irasban jelsli ki,

Szervezetiinknél a  teljesités igazolisira jogosult személyeket beosztas alapjin, mint
kotelezettségvallalo jeldli ki irasban.

Az irasos megbizasra és visszavonasra a 2., 3. szami mellékletben szereplé dokumentumok alapjan
keriilhet sor.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasit, a felhatalmazasra jogositd iigyirat szamat és
keltét, a jogosultsig jogcimét, a felhatalmazott aldirdsinak mintajat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld iigyirat szamat és iddpontjat, nevét, beosztasit, jogkorét, valamint
alairasanak mintdjat a jelen szabalyzat 7. szimd melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A teljesités igazoldsdra jogosultakrdl késziilt nyilvantartis folyamatos és naprakész vezetéséért a
gazdalkodasi iigyintézok a feleldsek.
Amennyiben a kdltségvetési szerv vezetdje ugy dont, hogy a teljesités igazolasara tobb személyt jels|
ki, és eziltal a feladatot megosztja, akkor rendelkezni kell arrdl, hogy ki milyen eldiranyzat (PI:
személyi jellegli juttatds, stb), vagy feladat (Pl gépjarmii iizemeltetéssel dsszefiiggd feladat, stb)
esetében jogosult eljarni!
A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
— a kiadasok teljesitésének jogossagit,
~ bsszegszeriiségél,
— ellenszolgaltatast is magdban foplald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgdltatas teljesitését kivetden esedékes — annak
teljesitését.



A Kifizetés jogossigianak ellendrzése akkor térniénik meg, ha a kifizetés alapjat képezo bizonylaton
(szamlan), szerzbdésen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes magdnjogi kotelem
esetében, illetve annak visszaigazolasaban meghatarozott megbizottal (szallitéval) megegyezo
személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazolasdra jogosult személy elfogadta, az
egyezbséget aldirasival és az igazolds datumanak, valamint az Avr-ben és a Gazdalkodasi
szabalyzatban meghatarozott igazolasi kotelezettség végrehajtasanak megjeldlésével (pl: bélyegzo)
igazolta.

A Kifizetés Gsszegszeriiségének cllendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezo
bizonylaton (szamlan) szereplo kiadas Osszege megegyezett a szerzddésen, megrendelésen,
megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kdtelem esetében, illetve annak visszaigazolasaban
meghatarozott dsszeggel, és ezt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta, az egyezoséget
alairasaval és az igazolas datumanak, valamint az Avr-ben és a Gazdalkodasi szabalyzatban
meghatarozott igazolasi kitelezettség végrehajtasanak megjeldiésével (pl: bélyegz6) igazolta.

A szerzOdés, megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében annak
szakmai teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezo bizonylaton
szerepl6 termék vagy szolgaltatas megnevezése megfelel a szerzodés, megrendelés, megallapodas,
vagy mas visszterhes maganjogi kételem targyaval, és azt a szakmai teljesités igazoldsara jogosult
személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzését alairasaval és az igazolas daitumanak, valamint az
Avr-ben és a Gazdalkodisi szabalyzatban meghatarozott igazolasi kotelezettség végrehajtasdnak
megjeldlésével (pl:bélyegzo) igazolta.

Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezeltségét teljesiteni a koliségvetés teljesitése
kapcsan keletkezett bevételek csetében.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldléscvel, az arra
Jjogosult személy alairasaval igazolni kell. A teljesités igazolas maédjat az alabbiak szerint hatarozom
meg: A teljesilés igazoldsa soran az utalvanyrendeleten, vagy a bizonylathoz csatolt dokumentumon,
vagy bélyegzo lenyomaton a A szakmai teljesitményt igazolom™ szdveget kell szerepeltetni.
Amennyiben a teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton (6riénik, abban az esetben az
utalvinyrendeleten jelini kell, hogy az eredeti bizonylaton megtortént. Amennyiben a teljesités
igazolas elvégzése nem az utalvanyrendeleten, hanem a gazdasagi cseményt igazold bizonylaton
torténik a szabalyozdst a kovetkezdk szerint célszeri kialakitani:

A teljesités igazolasa elvégezhetd az utalvianyrendeleten, vagy az eredeti bizonylaton is.

V.

AZ ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitést a gazdasigi szervezel vezetdje ahal irdsban kijelslt, a hivatal allomanyaba tartozo
koztisztvisel irasban végezhet.

Az curdpai unids forrasbol biztositott koltségvetési tamogatasok esetén a kozremiikddd szervezet
alkalmazasaban allo személy is megbizhato az érvényesitési feladatok ellatdsara. A megbizast irasba
kell foglalni.

Az irdsos megbizasra és visszavonasra a 2. és 4. szamu mellékletben szereplé dokumentumok alapjan
keriilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a Kijeldlésre jogositd {igyirat szamat és keliét, a
Jogosult aldirdsanak mintajat, valamint a jogosultsig megsziintetését elrendeld szamat és idépontjat,
nevél, beosztasat, jogkdrét, valamint alairasanak mintajat a Gazdélkodasi szabalyzat 8. szami
melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A kijelélés rendjérdl, irasbeli felhatalmazds alapjan (4. szamii melléklet) rendelkezni kell.

Az érvényesilésre jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos €s naprakész vezetéséért a jegyzd
felelos.

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitonek ellenériznie keil:



- az Osszegszeruséget,

— a fedezet meglétét,

~ tovébba azt, hogy a megeléz6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet, az Avr, illetve a Gazddlkodasi szabalyzatban (belsd
szabalyzatokban) foglalt iigymenetet betartottik-e.

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa elbtt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:
— az érvényesitésre utalo megjelolést,
- az érvényesités datumat,
— az érvényesito alairdsat.

A koltségvetési szerv Gazdilkodasi szabalyzatiban a bevételekre kiilsn teljesités igazolast nem irt eld,
azonban a fentieket az érvényesités soran abban az esetben is szilkséges vizsgdlni.

Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megsértését tapaszialja, koteles ezt jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha
ezt kdvetden az utalvanyozé erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénziigyi ellenjegyzésnél eldirt
szabalyokat kell alkalmazni.

VL
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

Utalvanyozasra a K6zos Hivatalnal a jegyzd irasban jogosult. Az irdsos megbizasra és visszavondsra
az 1., 2. szamii mellékletben szerepld dokumentumok alapjan keriilhet sor.

A jegyzd munkaba jarasanak és illetményének utalvanyozasara a kunszallasi polgdrmester jogosult.
Az utalvinyozdsra jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért a
gazdalkodasi tigyintézok a felelosek.

Az utalvinyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito iigyirat szamat és keltét, a
felhatalmazott aldirdsanak mintjat, valamint a jogosultsig megsziintetését elrendeld iigyirat szamat és
idépontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint aldirdsanak mintajat a jelen szabalyzat 9. szami
melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Utalvianyozni készpénzes gazdasigi esemeényhez kapcsolddéan a  bevételi- és  kiadasi
penztarbizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsoldédd gazdasagi események esetében csak a
Gazdalkodasi szabalyzat 10. szamu mellékletét képezd utalvanyrendeleten lehet.
Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilén irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. A Kiilén irdsbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,,utalvany™ szot,
b} a kiliségvelési évet,
c) a befizetd, kedvezményezelt megnevezését, cimét,
d) a fizetés idopontjit, modjat, sszegét, devizanemét,
€) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat és
megnevezesét, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz allamhaztartdsi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli
szamlajanak szamat és megnevezését,
f) a kbtelezettségvillalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvényozd keltezéssel ellatott alairasit, és
h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az eldzoek szerinti adatokat kell
feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepl adatokat nem kell megismételni.

Fontos! A kotelezetiségvdllalds  nyilvantartasanak  szamdat  a  réviditett  wtalvanyon  (kiaddsi
pénctarbizonylaton) is fel kell tintetni, akkor is, ha ahhoz nem tartozik irdsos kételezettségvdllaldsi
dokumentum.

Utalvanyozdsra az érvényesitett okmany alapjan a Gazdalkodési szabilyzatban kijeldlt személyek
Jogosultak.



Nem kell utalvanyozni:
a) a termék értékesitésébol, szolgaltatas nydjtasabol — szamla, egyszerisitett szamla,
szamlat helyettesitd okirat, készpénzditutalas alapjan - befolyo, valamint a
kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld bevétel beszedését,
b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,
¢) az eurdpai unios forrasokbol nyujtott timogatasok jogszabaly szerinti lebonyolitasi
szamlardl torténd kifizetését, és
d) a fedezetkezeldi szamlardl, valamint — a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalds
esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

VIL
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvillald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezetiségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolo személlyel.

Kotelezetiségvallalasi, pénzilgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyuld feladatot nem végezheti az a szemcly, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv (a
tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzitartozdja, vagy maga javara latna el. A Koételezettséget vallalo
szerv a kotelezeuségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, tcljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyckrdl és alairas-mintajukrol a belso szabalyzataban foglaltak szerint
naprakész nyilvantartast vezet.

VIIL.
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzelt
pénzilgyi-szamviteli végzetiséggel vagy mérlegképes konyveldi szakképesitéssel kell rendelkeznie,
valamint a szamvitelrdl sz8l6 2000. évi C. térvény 150.§ (1) és (2) beklezdése szerinti feleadatok
ellatasaban koltségvetési szervnél szerzett legalabb 6t éves igazolt szakmai gyakorlat sziikséges. Az
ellendrzési jogkorskre adott meghatalmazas soran ennek meglétét a jegyzo ellendrizni koteles.

IX.
A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

A felhatalmazasrol, megbizisrol és visszavonasro!l rendelkezé dokumentumot utdlag is ellendrizhetd
formaban a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. tdrvény 169. (2) bekezdésében foglalt eldirasokkal
Osszhangban 8 évig meg kell Grizni. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalds, utalvanyozas,
ellenjegyzés felhatalmazasarol, valamint a szakmai teljesités igazolasara, érvényesitésre szolo
megbizas visszavonasanak idépontjatol kezdodik.



X.
ADATSZOLGALTATASI ES ELEMI BESZAMOLO KESZITES! FELADATOK
1. Idékizi kiltségvetési jelentés

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal (t8rzsszamonként) id6kozi koltségvetési jelentést
— a koltségvetési év elsé harom honapjarol dprilis 20-aig,
— azt kdvetden havonta targyhot kovetd honap 20-aig,
— a koltsegvetési év tizenkét honapjard] a koltségvetési évet kévetd év februdr 5- éig
az lgazgatosagnak kiildi meg.
Az Onkormdnyzali szintii idokszi koltségvetési jelentést az Igazgatosighoz toriénd megkiildés
hatdrnapja eldtt 3 nappal kell Ssszedllitani, melynek elvépéséért és az lgazgatdsaghoz torténd
tovabbitasaért gazdalkodasi tigyintézok a feleldsek.

2. Iddkozi mérlegjelentés

Az idokozi mérlegjelentést az eszk6z0k és forrasok alakulasarol negyedévenként, a fokonyvi kivonat
allomanyi szamldinak adataibol, vagy az azt alatimaszté nyilvantartasokbol kell elkésziteni,
Az idokdzi mérlegjelentést a targynegyedévet kévetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre
vonatkozéan gyorsjelentésként a targynegyedévet kdvetd negyven napon beliil, az éves jelentést az
éves koltségvetési beszimolo benydjtasanak hataridejével megegyezden kell az iranyitd szervhez
benyijtani. Az irdnyito szerv az idSkdzi mérlegjelentéscket:

- a targynegyedévet kovetd honap 25. napjdig,

- a negyedik negyedévre vonatkozd gyorsjelentést 8t munkanapon beliil,

- az ¢éves jelentést az éves koltségvetési beszamold tovabbitasanak hataridejével

megegyezden jultatja el feldolgozisra az lgazgatosagnak.

Az idokozi mérlegjelentés készitésére kolelezettek az éves elszamolasokra vonatkozéan a
koltségvetési évet kovetd év julius [5-¢ig, az éves konszolidalt elszamolasra vonatkozéan a
koltségvetési évet kovetd év november 15-éig a részesedésck és a részesedések utani osztalékok
alakulasira vonatkozd adatszolgaltatast juttatnak el az irdnyitd szervhez. Az iranyitd szerv ot napon
beliil tovabbitja az adatokat feldolgozisra az Igazgatosagnak.

Az Onkormanyzatok, az intézmények és a kozos hivatal idokozi mérlegjelentésénck dsszedllitasaért,
valamint annak, az intézményi idokdzi mérlegjelentésekkel cgyiitt az | gazgatosighoz 1orténd
tovabbitasaért a gazdalkodasi tigyintézok a felelosek.

3. Az éves clemi beszdamolé tartalma, beszamold készitéssel kapcsolatos feladatok

Az éves koliségvetési beszamolo kdliségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei:

~  akoltségvetési jelentds,

-~ a maradvany kimutatas,

— adatszolgaltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérol,

— adatszolgiltatds a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folyositott egyes ellatisok és
témogatasok tervezett §sszegeirdl és teljesitésérol,

— az dnkormanyzati alrendszer sajitos gazdalkodasahoz kapcsolodé elszamolasok.

Az eredményszemléletil pénziigyi kdnyvvezetés adatai alapjan készitett beszamold részei:
— amérleg,
-~ az eredménykimutatas,



= akoltségekrol és megtériilt koltségekrdl szolo kimutatds és
~ a kiegészitd melleklet.

Az onkormanyzat és az iranyitisa ala tartozo koltségvetési szervek, az éves beszamolasi
kistelezettségének az ,Eves elemi kiltségvetési beszdmolo™ -val tesz eleget.

Az dnkormanyzatnak, és az irdnyitdsa al tartozo koltségvetési szerveknek, az éves elemi koltségvetési
beszamoldt a februdr 28-ai hataridd lejartat kévetd 10 naptari napon beliil kell benyujtani a Kincstar
teriileti szervéhez.

Az éves beszamolot a fkonyvi kivonat adataibol — év végi, december 31-ei fordulonapot figyelembe
véve — kell elkésziteni. A fokdnyvi kivonat dsszeallitasa eldtt a kévetkezoket kell biztositani:
— a leltar készitése és atvezetése a konyvelés adatain,
— az eldiranyzatok egyeztetése az iranyitd szervvel a kiemelt eldiranyzatokra. az irdnyitoszervi
és sajat hataskorii atcsoportositasokra vonatkozoan,
~ év végi zarlati munkak elkészitése,
— amérleg dsszeallitasa a mérlegtételek énékelésével.

Az év végi zarlati munkak soran a kovetkezoket kell elvégezni:

— az Ahsz. 58. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében foglalt
feladatokat,

—  aleltari kiilonbozetek elszamoldsat, az eltérések okatnak Kivizsgdlasat,

- az eszkozok értékelését, az Ahsz. 58. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az
értékvesztés elszamolasat és annak visszairasat, az esetleges terven feliili értékcsokkenés
visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

- a kiilfoldi pénzeszkozre szold eszkozok, kotelezettségek, kételezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek mérleg fordulénapjan  torténd  atértékelését, a kovetelések ¢és a
kételezettségvallalasok, mas fizetési kotelezetiségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a kdnyvviteli szamlakon egyarant,

— a behajthatatlan kdvetelések elszamolasat,

— az idobeli elhatarolasok eiszamolasat,

— a zard befejezetlen termelés készletre vételét,

- az 5. szamlaosztidly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamldinak atvezetését a 8.
szamlaosztaly kényvviteli szamlaira,

— az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitasa eszkozok aktivall
értéke kdnyvviteli szamldinak atvezetését a 492, Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
konyvviteli szamldra,

— a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamldinak lezarasat a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa kényvviteli szamlaval szemben,

- a 6-os szamlaoszialy kényvviteli szamldinak lezarasat a 691. Altalanos koltségek atvezetési
szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat az 591.
Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamldval szemben,

- az |-4. szamlaoszialy kdnyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zaromérleg szamla konyvviteli
szamlaval szemben,

— 2 492, Mérleg szerinti eredmény elszamoldsa kényvviteli szamla dtvezetését a 416. Mérleg
szerinti eredmény kényvviteli szamlara,

- az egységes rovatrend rovataihoz kapesoloddan az eldiranyzatok nyilvantartasi szamldinak
lezarasat a 001. Eloiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartast szamlaval szemben,
valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és - czzel egyezd Osszegben - a
kévetelések vagy kotelezetiségvallatisok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlainak korrigalasat a megfeleld nyilvantariasi ellenszamlaval szemben.

Az éves beszamold oOsszedllitasaért és az lgazgatésighoz hatiridére torténd tovabbitisaért a
gazdalkodasi iigyintézok a felelosek.

Az éves elemi beszdmol6 részét képezi a normativ hozzijarulasokkal, valamint a cimzett- €és
céltamogatasokkal torténd elszamolas.



Az allami témogatédsokkal valé elszamolds érdekében a tényleges mutatészamoknak az intézményektsl
— irasban, az intézményvezetd altal aldirt formaban — torténd begyiijtéséért a gazdalkodasi figyintézok
a felelosek.

A tényleges mutatészamokra vonatkozé adatszolgaltatas hataridejét ogy kell kialakitani, hogy annak
ellendrzése a beszamold elkészitéséig megtoriénhessen. Az intézmények dltal szolgaltatott adatokat a
beszamolo végleges &sszeillitasa, az Igazgatosag részére torénd leadasa elétt 02.20 -ig dokumentalt
modon ellendrizni kell. A dokumentalt ellendrzéskor az ellendrzést végzé alifrasaval igazolja a
mutatoszamok feliilvizsgalatinak elvégzését a szamvitel bizonylaton feljegyzés készitése, stb.

Az allami koltségvetéssel torénd elszamolas pénziigyi teljesitéséért gazdalkodasi iigyintézok a
felelosek.

Az intézmények koltségvetési maradvanyanak szabalyszeri kimunkalasinak ellenSrzéséért,
felillvizsgalataért a gazdalkodasi ligyintézok a feleldsek.

A koltsegvetési szervek gazdatkodasukrdl éves elemi beszamolot készitenek. Az elemi beszamold
clbiralasaért, feliilvizsgdlatiért és jovahagyasaér, valamint az intézmények irasbeli értesitéséért
gazdalkodasi iigyintéz6k a feleldsek.

A koltségvelési szerv vezetfje a belsd kontrollrendszer mindségét értékeli és a kdltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XH. 31.) Korm. rendelet szerint
nyilatkozatol tesz, az éves elemi koliségvetési beszamoloval egyiittesen megkiildi az iranyito
szervnek. A kézolt adatok valodisagéaért a jegyzo a felelds.

4. Zarsziamadis

A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzd felelds.
A zarszamadast az Osszehasonlithatosag érdekében a kéltségvetési rendelettel azonos szerkezetben kell
osszeallitani.

A szitkséges informaciok tartalmat és az adatszolgiltatasra vonatkozo hataridét a jegyzd évenként
kiadasra keriilé — zdrszimadassal és beszimolé készitésével kapesolatos — rendelkezése szabalyozza.

XL

ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdilkodasi szabdlyzat 2019. december 20. napjan Iép hatélyba. A Jegyzonek kell gondoskodni,
hogy a Gazdilkodisi szabilyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak
tényét a szabalyzat I1. szami mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal
igazoljdk a  hatdlybalépés napjival egyidejilleg. A kotelezettséget vallalo szerv a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi cllenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozisra
jogosult személyekrél ¢s aldirds-mintajukrdl a jegyz6 a Gazdalkodasi szabalyzat 5-9. szamu
mellékleteiben rdgzitett formaban és modon naprakész nyilvantartdst vezet.

Kelt: Kunszallas, 2019, december 19,




. szami melléklet

reeesrerserrsrsarssesseeesesernens ONkorményzatanak (intézmény)
Polgirmestere (intézmény vezetdje, jegyzdje, gazdasagi vezetoje)
Ugyiratszam:............/20...

FELHATALMAZAS

A, (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak ....... fejezele alapjan
dsszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatésom €SEEN L.iveiiiiiiiiiiane (intézmény) tekintetében
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési (vagy) ulalvanyozasi jogkdr gyakorlasara 201..
év ....ho ...napjaél felhatalmazom a ................. allomanyaba tartozd (vagy) a kotelezettséget
villalé szerv alkalmazisaban allo

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdéalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

(AN R

( polgarmester, jegyzd, intézményvezeto, gazdasagi vezetd)
felhatalmazé alairasa

A Kkotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkdr gyakorlasarol
57016 felhatalmazas egy példanyat a mai napon dtvettem.

.................. 20.....év.......ho ....nap

aldirds



2. szam( melléklet

................. veveerennnennenes, Onkormanyzatanak (intézmény)

Polgirmestere (koltségvetési szerv vezetdje)

Ugyiratszam:............ £200z:

: ceeeeenn...boOSZLAS

Ertesitem, hogy a 20.... év........... ho ...... napjan kelt, ...............oivvien (intézmény) tekinietében
.......... /20 .... szdm alatt kiadott a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ecllenjegyzési, (vagy)

utalvanyozasi (vagy) érvényesitési (vagy) teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara sz616 felhatalmazast
20....¢év....... ho .... napjatol visszavonom,

.................. 20.....év .......ho .... nap

P.H.

...................................................

(polgarmester, intézményvezetd)
felhatalmazé aldirasa

A kotelezettségvillalas, (vagy) pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolds, (vagy) érvénycsités
Jjogkor gyakorlasanak visszavonasardl szolo értesités egy példanyat a mai napon atvettem.

.................. 20... év........ho .... nap



3. szamu melléklet

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)
Polgarmestere (koltségvetési szerv vezetdje)

Ugyiratszam:............ 120...
T R |1:.
R TR s e s - DEOSZLAS
Ao, (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabdlyzatanak ....... fejezete alapjan

......................... (intézmény) tekintetében 20.. év .....hd ...napjatél megbizom a teljesités igazolas
jogkor gyakorlasara.

A jopkort az erre felhatalmazott a Gazddlkodasi szabilyzat, valamint a hatilyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

.................. 20.....¢év.......hé ....nap

P.H.

(polgarmester, intézményvezeld)
felhatalmazo alairasa

A teljesités igazolas feladatinak ellatasarol szoélo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

.................. 20....év.......hé ....nap

alairis



4. szimi meliéklet

............. veerereeseerennnnnnen. Onkormdnyzatanak (intézmény)
(gazdasagi vezetd. jegyzo)

Ugyiratszam:............ 120...

...................... TR 1 | .

............. beosztas

Az s (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdilkodasi szabalyzatanak ....... fejezete alapjan
.............. (intézmény) tekintetében 20.... év ....ho ...napjatdl megbizom az érvényesités jogkor

gyakorlasara. A jogkért az erre felhatalmazott a Gazdilkoddsi szabilyzat, valamint a hatilyos
Jogszabalyok szerint kételes gyakorolni.

520050 Evigiay a0 adinap

P.H.

(gazdasagi vezetd, jegyz0)
felhatalmazo alairasa

Az érvényesitési feladat ellatasardl szolo felbatalmazas egy példanyat a mai napon dtvettem.

alairas



Az Ogyiral szamdl csak akkor kell Reltintetni, ha a jogosultsig megsserzéscre truhiazon hataskorben (felhatalmaitssal) kerolt sor

Mark

5. szami melléklet
NYILVANTARTAS
a kételezettségvallalasra jogosult személyekrdl
Sorsz. | Név Beosztas Felhatalmazasra | Jogosult Jogosultsag
jogosito tgyirat | alairasa megsziinését
szama, kelte elrendelo
ligyirat
szama, kelte
1 Herddekné jegyzb
Szasz Agola
2 Almasi Roland | polgarmester

~l[ e ] 4 (W2




Az tgyiral szimat csak skkor kell feltontetns, ha a jogosulisag megszerzésére atrubazolt hataskorben (felhatalmazassal) kerilt sor.

6. szami melléklet
NYILVANTARTAS
a pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyekrdl
Sorsz. | Név Beosztas Felhatalmazasra | Jogosult Jogosultsig

jogosito iigyirat | alairdsa megsziinését

szama, kelte elrendelé
ligyirat szama,
kelte

Petréczi Anita

eardalkodasi (ii.

Faragé Liszld

gazdalkodasi ea.

|| W D —




Az Ugyir szimat csak akkor hell feltdntetni. ha a jogosultsag megszerzcsere dtruhdzott hatiskorben ( felhatalmazassaly kerelt sor

7. szama melléklet
NYILVANTARTAS
a teljesités igazolasara jogosult személyekrol
Sorsz. | Név Beosztas Felhatalmazasra | Jogosult Jogosultsag
jogositd iigyirat | alairasa megsziinését
szama, kelte elrendeld
ligyirat szama,
kelte
I [Herddekné Szasz | jegyzd

Agota

||l w2




Az dlgyiral ssimit csak akkor kell felitinteini, ha a jogosullsag megszerzésére dtruhdzon hataskorben (felhatalmazassaly ket sor

8. szamu melléklet

NYILVANTARTAS
az érvényesitésre jogosult személyekrol

Sorsz. | Név Beosztas Felhatalmazasra | Jogosult Jogosultsag
jogosito ligyirat | aldirasa megsziinését
szama, kelte elrendeld

ligyirat szima,
kelte

Petroczi Anita pazdalkodasi iii.

Faragd Laszlo pazdalkodasi ea.

v Wk ]| —




Az Gigyirat szamat esak akkor kell feltonteini, ha a jogosultsag megszerzésére atruhizott hataskorben (Iethatlmardssaly kerdlt sor

Mark

9. szam( melléklet
NYILVANTARTAS
az utalvanyozasra jogosult személyekrol
Sorsz. | Név Beosztas Felhatalmazasra | Jogosult Jogosultsag
Jjogosito ligyirat | aldirdsa megsziinését
szama, kelte clrendeld
{igyirat szama,
kelte
1 Herodekné Szasz | jegyzo
Agota
2 Almasi Roland polgarmester

IS | e




KUNSZALLASI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
6115 Kunazillds, Ddzsa Gy uica 24

Tel,: T6/587-621

Ugvintézs:

Bankkivonat sorszima

10. szamu melléklet

I i J, -
i Hi m
L -

Sorszam:
Kbrvall. sorszima:
Kétvidll. inik. azon.:

Azonosith:

BEVETELI UTALVANYRENDELET
Kalistgvetési év

Részletezd kid megneverdse:
A befizetés jogetme:
A telicsités modja:
A joviirandd bankszimla srdma 4 megnevezsie
A befizetd azonositd adatai
Vevd/Sz3llis hbd:
Megiegpyrds:
Kozlemydny:
A szimla/bizonyiat adatsl
Erkenictés Srimiaszi Unalvinyazon Saszeg (HUF) Teljcsités | Fizetési  Pdake)
szima/ddum ! § fuma hariridd dimna
L) Nettd FA Osszesen u
A szimla ar alaki &s taralmi ka Iményekned glelel b hesirésigazoli groné
Pénziigyi dgyimtézs
Eilentrzb " Ervényesita
Uubvinyezs Kitclezrnadgvillale
Résal, Ell. reta Int. kéd Szskfel. Bontds Klv. EL  AFAka  AFAvig T/K Oureg Fikfayy
Rovetrend | smegneverés COFOG | meguevezés Kanyvvitell Skiayy ! megneverés T/K Oruzeg

Konrdllis ... .. .

Seimvitcli ugyintdzd

Il elslsd



1. szami melléklet

KUNSZALLASI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

AUDRDARAERY

6115 Kunszillis, Dézsa Gy. utca 24 Sorszim
Tel.: 76/587-621 Kotvall. sorszima:
Ugyintézi: Kitvill. intk azon:
Bankkivonat sorszima:
Azonnsitd:
KIADASI UTALVANYRENDELET
Kaliségvetdsi év:
tealteers L) dep-
Akifizetés jogclm:
Ateljesiiés médja:
A tetheiendd bankszim!a szima &s megnevezése: 11732071-15813451, KOH Péazforgalml szimla
A kedverményezent zzonasith adatai:
Vevi/Szalling kod:
Megjepyzés:
Kzlemény:
A szamin/blzonylst adatal
Erkeziciés Szimlaszim Utalvinyozon Ssszeg (HUF) Teljesités Fizetési Pii-i telj.
srru/ditum s _ ditoma | hatdrdd | dhnama
. Newtd I AFA t Ossresen 5 2
| L
t T

A stimla oz alaki & tarmalimi kivetelménycknek megfelel, szakmai teljesltésignzalisa megebeent.

" Pénzuigyi dgyimizd
g T
...... e e T i
" Sedmviteli Ggyiniéss

171 aldal



MEGISMERESI NYILATKOZAT

12, szama melléklet

A Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Jelen nyilatkozat alairdsaval tudomasul
veszem, hogy az abban foglalt eléirdsokat a mindennapi munkavégzésem soran folyamatosan kételes

vagyok betartant, egyidejiileg alairasom a munkam sordn alairds mintanak minésiil.

Név Beosztis Kelt Alairds

Almadsi Roland Mark polgdrmester 2019.12.20.

Bodor Sandor polgarmester 2019.12.20.

Petréczi Anita L 2019.12.20.
igyimntezo

Faragé Laszlo gazdalkodasi eldadd | 2019.12.20.

Juhész Jinos Painé gazdalkodasi 2019.12.20.
ligyintézé

Bozoradiné Deli Klira b 2019.12.20.
tigyintéz6

Dobos Monika titkarsagi ligyintézo 2019.12.20.

Seres Katalin igazgatisi dgyintézd | 5419 19 99

pilyazati ref. e

Koncz-Varosi Orsolya titkarsagi iigyintézo 2019.12.20.

Juhasz Katalin adobigyi munkatars 2019.12.20.

EaEols gazdalkodasi 2019.12.20.

ligyintézo










