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SZAMVITELI POLITIKA

A Kunszillasi Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban KOH) kéltségvetési szerv szamviteli politikdjat a
szdmvitelrdl szolo 2000. évi C. rvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaziartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.
11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a kdvetkezok szerint hatarozom meg.

L
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy régzitse azokat az Ahsz. szerinti eldirasokat, eljarasokat, modszereket, amelyek
biztositjak az intézménylnk sajatossagainak, adottsigainak, kérillményeinek leginkabb megfelelé szimviteli
rendszer kialakitasat, illetve makodésct.

Szamviteli politikank a szamviteli tbrvényben megfogalmazott alapelvekre és érickelési eljrasokra épill, de
figyelembe veszi intézményllnk sajitossdgait is. Ahol a Sztv. és Ahsz. vilasztasi lehetdséget biztosit, oft a
szamviteli politikaban meghatdrozasra keriilt az alkalmazandd eljaras.

A szimviteli politikahoz kapcsolodéan cgyes tevékenységek részletes elbirdsait killon szabalyzatok rdgzitik,
melyek a kvetkezdk:

— azeszkozsk és forrasok leltarozasi és lellarkészitési szabalyzata,

— az eszkdzok és a forrasok énékeldsi szabalyzata,

—  az onkoliségszamitds rendjére vonatkozo szabalyzat,

- apénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatilya

A szamviteli politika hatalya a Kunszallasi Kozos Onkormanyzati Hivatalra terjed ki.

Az Avr. 368/2011. 13. § (3a) bekezdésében elbirtak alapjan a (2) bekezdésben meghatarozoti szempontok
fizyelembevéiclével belsd szabilyzataiban rendelkezik az dnkormanyzati hivatal sajatos tervezési, gazdalkodasi,
cllendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatairdl vagy ezekrdl kGlon szabalyzatot készil.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kdvetkez6 témakhoz kapcsolddéan tartalmaz eldirasokat:
- az intézmény tevékenységének bemutatasa,
- az intézmény altal elldtando feladatok, jovdbeni céljai,
- a szamviteli politika €s a szamviteli alapelvek kapcsolata,
- beszamolasi és konyvvezetési forma,
- a beszamolo készités iddpontja, a beszamoloért vald feleldsség,
- az eszkdzok és forrasok mindsitésének szempontjai,
- értékhelyesbités alkalmazdsanak szabdlyai,
- fajlagosan kis énékil eszkozok nagysaga,
- a terv szerinli ériékcsokkenés elszamolasanak madja,
- a terven feltli értékestkkenés elszamolasanak, visszairdsanak szabdlyai,
- az eszkdzok ériékvesztésének, visszairasanak szabilyai,
- a bizonylatok kényvekben tériénd rogzitésének rendje,
- az altaldnos kéltségek szakfeladatokra és az altalanos kiliségek tevékenységekre t8rténd
felosztasanak mddja , a felosztdshoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.



1L
AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Az Intézmény f6bb azonosité adatai, eladatai

Koltségvelési szerv neve: Kunszallasi Kdzos Onkormanyzati Hivatal

Alapité megnevezése: Kunszdllas és Filopjakab Kdzségek Onkormanyzatai
Az alapitas iddpontja: 2013. 04. OI.

Koltségvetési szerv idrzsszama: 813453

Adoszama: 15813451-2-03

KSH szamjele: 15813451-8411-325-03

Szakagazati besorolasa: 841105

A Lbltségvetési szerv dltal ellatott szakleladatok:

A szakfeladatok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.

A kiltségvetési szerv dlial ellitott korméanyzati funkcidk:

A kormdnyzati funkciok tételes felsoroldsat a szamlarend tartalmazza.

2. Az intézmény gazdilkodisinak jellemzoi

A Kunszillasi Kz6s Onkormdnyzati Hivatal az alapité okirat szerint az alaptevékenysége korében AFA
levonasra nem jogositd — kdzhatalmi és wargyi adomentes — tevékenységel végez. A kbzhatalmi tevékenysége
mellett, jelentékielen — 6 millié forint alatti — gazdasagi tevékenységet végez, igy nem alanya az AFA - nak.

A Kunszdlldsi Kozos Onkormanyzati Hivatal raktarral nem rendelkezik.

3. Az intézmény jovébeni tervei, céljai

A Kunszillasi Kozos Onkormanyzati Hivatal fo feladata a kozigazgatasi tevékenység. Ennek keretében fontos
feladat a lakossag igényeinek kieldgitése, a jo kdzérzel megteremtése.

4. Az intézmény szempontjiabél egyéb informaciok

Az éves koliségvetési beszamoloban kimutatott eszkdzbk és forrasok meglétének biztositdsat szolgalé leg fBbb
dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és cridkadatokat is tartalmazd leltart. Az esctleges
cliéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben riigziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A kOhségvetési gazdilkodds sordn az intézmény eszkbzeirsl és azok dllomanyaban bekdvetkezett valtozasokrol
folyamatosan részletezé nyilvantartast vezet mennyiségben és értékben, A mérlegtételek aldldmasztasara, a
mérleg fordulonapjara vonatkozo részletezo nyilvantartasokat kell késziteni,

A fokdnyvi kinyvelés az ASP programmal, a befektetett eszkdz8k és a hasznalt, illetve haszndlatban lévd egyéb
eszkdzok analitikus nyilvantartdsa az ASP gazdalkodas szakrendszerén beliil a KATI programmal t6rténik.

A Kunszallisi Kdzts Onkormanyzati Hivatal vagyongazdilkodasaval kapcsolatos feladatokat és hataskdroket,
tovibba a hasznalatiban, kezelésében 1évd vagyon hasznositasanak, elidegenitésének szabdlyait a Kunszallas
Kozség Onkormanyzat vagyongazdalkodasrél sz6lo 17/2013. (1X. 24.) szami rendelete tartalmazza.

Intézményiink feladataiban bekovetkezl viltozasok

Az alaptevékenységiinket az alapité okiratban foglaltak keretein bellll végezhetjitk. Olyan feladatot nem lehet
végezni, amelyet az alapito okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozidsok

Valtozasok fehetnek belsd valtozasok vagy a kiltségvetdsi szerv egészét érintd vallozisok. Ez utobbi viltozis a
felogyeleti szervtdl indul, igy killdn szabdlyozasi kételezettségilink nincs.

A belsd valtozdsok esetén, amely a gazdilkodast is érinti a Jegyzb feladata, hogy a szabalyzatok és belsd
utasitdsok madositasat kezdeményezze.
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A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASALI

1. A szamviteli politika és a szimviteli alapelvek kapesolata

A villalkozas folytatasianak elve

Intézményilnknél a villalkozas folytatisinak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja tevékenyséuét,
vagyonat, anyagi eszktzeit ennck érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tamasziolt
kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez szitkséges feltételeket. Az alapelv értelmében
beszamolo elkészitésekor és a kidnyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkodo a belathato joviben is
fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhato a miitkddés besziintetése vagy barmilyen
okbol toriénd jelentés csbkkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatviltozisok
megfigyelésének szilkségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi eseményt,
amelynek az cszktztkre és a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt haldsit a beszamoloban be kell
mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikiban eldirtak szerint. Ide kell soroini azokat a
gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott Ozleti évre vonatkoznak, amelyck egyrészt a mérleg fordulonapjait
kovetben, de még a mérleg elkészitését megeldzoen valtak ismertté, masrészt azokal is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart kbltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja elétt még nem
kovetkeztek be, de a mérleg clkészitését megeldzbéen ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi
események konyvelésének alapjat képezd, az adout koliségvetési évre vonatkozo bizonylatok hianytalanul,
hézagmentesen feldolgozasra kerllljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesill,
hogy figyelembe kell venni azt. hogy a kdltségvetés naptdri évre késziil.

A valédisig clve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepelietni, melyck valésdgban is megtalalhatoak, bizonyithatoak,
kivitllallok altal is megallapithatok. Ennck alapvetd feltétele az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltarozasi
szabdlyzatban foglalt eléirdsok szerint készljon el a beszamolot alatdmaszto leltdr. A leltarban az eszkdzdket, a
kitelezetiségeket az intézménylnk altal mindenkor hatalyos ériékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
mdadszerek alapjan kell érickelni,

A vilagossag clve )
A beszamolonak érthetd, dttekinthe1d, az Ahsz-ben eldirt formaban kell készlilni. Az érthetdség a beszamoloban
szerepld informaciok Iényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

A kibvetkezetesség elve

Az Intézmény (KOH) gazdilkodasarél adott informacioé tartalminak és formajanak, az azt aldtamaszid
konyvvitelnek 4llandénak és sszehasontithatonak kell lennie. Ennek az alapelvnek az érvényeslllését az
intézmény szamviteli politikdjaban meghatarozott eldirdsok betartasaval kell biztositani.

A folytonossag clve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koliségvetési év nyito adatainak meg kell
egyerniiik az elozd koliségverési év megfelelé zard adataival, masrészt azi. hogy az egymast kovetd
kdliségvetési években az eszkozok és forrasok értékelése, az eredmény szambavétele altalaban nem valtozik. Ha
az elozod koltségvetési év értékelési, szambavéieli elveit a tdrvényben és a szamviteli politikaban szabalyozott
mddon intézménylnk megvaltoztatja, akkor a valtoztatdst eldidézd tényezoket, azok szdmszeriisitett hatasait a
kiegészitd mellékletben kitlon be kell mutatni,

Az bsszemérés elve

Az adott iddszak eredményének meghatirozdsakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitéscinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi
teljesitéstdl. A bevételeknek és a koliségeknek ahhoz az iddszakhoz kell kapesolédniuk, amikor azok
gazdasagilag felmeriltek. A kéliségvetési szamvitelben az bsszemérés elve oly mddon érvényesiil, hogy a



kdltségvetési és a vallalkozdsi maradvany megallapitisakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenkeént
clkildnitve kell figyelembe venni,

Az Gvatossag clve

Nem lehet eredményt Kimutatni akkor, ha az drbevétel, a bevétel pénzilgyi realizaldsa bizonytalan, A targyévi
credmény meghatarozasa soran az értékvesziés elszamolasaval kell figyelembe venni az elérelathato kockizatot
¢és feltételezhetd veszteséget akkor is. ha az a koltségvetési év mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités
idopontja kozbtt valt ismertté. Az énékesdkkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetlentl autol,
hogy a kbltségvetési év eredménye nyereség vagy veszieség,

A brutté elszimolidseclve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kdtelezetiségek egymassal szemben nem
szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkoziket és a kitelezetiségeket a kOnyvvezelés és a beszamolo-készités sordn egyedileg kell rbgziteni és
értékelni. Sajatosan érvényesillhet az egyedi érickelés elve a tartalom elsodlegessége a formival szemben, a
lényegesség, a Kkoltség-haszon Osszevetése szamviteli alapelvek alkalmazasakor, tovabba a csoportosan
nyilvdntartott, azonos jellemzdkkel, feliételekkel rendelkezd eszkdzbknél az atlagos beszerzési aron, illetve az
tgynevezett FIFO modszerrel thnénd értékelésnél, Intézményilnknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi ériékelés
a ktvetkezd esetekben:

- Vevinként, adosonként Kis Osszegii kiiveteléseknél, ahol szdzalékos ardnyban is meghatirozhato, eg
osszegben elszamolhatd, elklltnitetten kimutathatd. Ebben az esetben a kovetkezo évi mérlegfordulénapi
cértékeléskor a vevonként, adosonként kis dsszegi kovetelések - hasonlé maodon megallapitott - értékvesztésének
Osszegét Bssze kell vetni az clbzd évi, ilyen jogcimen elszamolt ériékvesztés dsszegével és a csoport szintjén
mutatkozo klildnbdzetet - elbjelénck megfelelden — a korabban elszamolt ériékvesztést ndveld értékvesziésként,
illetve a korabban clszamolt értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

- Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti cgyszerisitett értékelési eljaras ala vont kdvetelések esctében.

Iddbeli clhatarolis elve

Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy t0bb iizleti évet is érintenck, az adott idészak
bevételei, és koltségei kdzbit olyan aranyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul szolgdlé idoszak és az
elszamoldsi iddszak kozdtt megoszlik. Az idbbeli elhatirolas elve a koliségvetdési szamvitelben nem
alkalmazhatd. A tartalom elsddlegessége a formaval szemben Az éves beszamoloban az (izleti tranzakciok
bemutatdsa azok kozgazdasdgi tartalma alapjan torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolds soran a
szerzddéseket, a megdllapodasokat valos tartalmuk alapjan kell megitéIni és nem azok clnevezése, jogi formaja
szerint.

Lénycgesség elve

Az intézményné| lényegesnek mindsiil minden olyan informacio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatisa
befolyasolhatja a felhaszndléknak a beszamolé alapjan hozott gazdasagi dintéseit. A lényegesség fiigg a tétel
vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy a téves bemutatas adott kdrillményei kzGtt megitélheto.

A kbltség-haszon Gsszevetésének elve

A beszimoldban szerepld informdciobol nyerhetd haszon - célszeriien - haladja meg az informacio eléallitdsanak
koliségeit. A jogszabalyok altal kdtelezden elirt informdciot minden csetben szolgaltatni kell. A koltség-haszon
dsszevetdsének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy gazdasdgi esemény, egy izleti
tranzakcié szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az abbol szdrmazé bevételeket (pl.
behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon koveteléseket, amelyekel eredményesen nem lehet érvényesiteni,
mert érvényesitésik veszteséget credményez vagy ndveli a mar meglévé veszteséget), illetve annak
eldontéséhez, hogy a tdbbletinformacio ardnyban all-c a raforditott kitliségekkel.

2. Beszimolasi és kOnyvvezetési forma, a beszimolo-készités iddpontja, a szamviteli politikaért,
beszAmol6ért valé felelfsség

2.1. A beszamol6 formija és a kinyvvezetés
Az Ahsz.-ben foglalt elbirdsok alapjan a kozds tnkormanyzati hivatal) éves beszamolot készit, valamint
koltségvetési és pénzilgyi knyvvitelt vezet,



2.1.1. Az éves kltségvetési besziamolo kbltségvetési kbnyvvezetés adatai alapjin készitett részei
Az éves koliségvetési beszamolonak a koliségvetdsi konyvvezelés adatai alapjan készitett részei a koltségvetés
végrehajtasanak ellendrzését és a zdrszamadas elkészitését biztositjak.
Részei:
- a koliségvelési jelentés,
— a maradvany kimutatas,
— adatszolgdltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisziségviselok dsszetételérdl,
— adatszolgaltatas a tarsadalombiziositas pénzilgyi alapjaibdl felydsitott egyes ellatasok és timogatasok
tervezett dsszegeirdl és teljesitésérol,
— az Bnkormdanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasihoz kapcsolddo clszamolasok.

2.1.2, Az éves kbltségvetési beszamold eredményszemléletii pénziigyi kbnyvvezetés adatai alapjin készitett
részei
Az éves kiliségveldsi beszamolonak az eredményszemléletii pénzligyi konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a vagyoni helyzet ¢és az eredményszemiéletii bevételek, kbliségek, rdforditasok alakulasit mutatjak be,
valamint a zarszamadas kiegészitd informécidinak elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:

—a mérleg,

- az eredménykimutatds,

— a kéltségekrdl és megtérillt kéliségekrdl szold kimutatas és

— a kiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja
Onkormaényzati kéltségvetési szerveknél a koltségvetési évet kivetd év februar 28-a. Az dves koltségvetési
beszamolot az irdnyiié szerv részére a koltségvetési évet kbvetd év februar 28-ig kell megkildeni.

2.3. A szamviteli politikdért valo feleldsség

A szamviteli politika fObb iranyainak meghatirozasacént, az elkészitéséért és az elkészilt szamvitelt politika
jovahagydsaért, annak végrehajlasaért a koliségvetési szerv vezetdje (jegyzo) a felelds. [Ahsz. 50. § (1)
bekezdés)

Atruhazott hataskorben a felelésség a kovetkezok szerint kerlil megoszidsra:

— a szamviteli politikdban meghatirozott feladatok irdnyitasaért, végrehajtasaért a gazdalkodasi Ogyintézok a
felelések.

— a szamviteli politika dsszcéllitasaért a kényvelés rendiénck kialakitasaért, szabalyozasanak elkészitéséért a
gazdilkodasi ligyintézok a felelosek.

3. A bizonylatok kiinyvckben tiriénd rogzitésének rendje

Minden gazdasigi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkz0k forrasainak allomdanyar vagy
dsszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani. A gazdasagi események folyamatat tikrozo dsszes
bizonylat adatait a kdnyvviteli nyilvantartasokban régziteni kell,

A koayvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien Kiallitoit bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.
Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi eseményre vonatkozéan a kinyvvitelben rogzitend6 és a
mas jogszabalyban eléirt adatokat a valosagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
alhalanos alaki és tartalmi kivetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirdasszeriien javitottak.

A [6konyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok ¢s a bizonylatok adatai kézbiti egyeztetés és ellendrzés
lehetdségét, Miggetlentl] az adathordozok fajiajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zdrt
rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

A kdltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo gazdasagi események hatasat legkésébb

- az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében janudr 31-¢ig - az Aht. 34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ot
megjeldlt idopontig -,

-a kovetelések, a végleges kdtelezettségvillalasok, mas fizetési kdtelezettségek, valamint az Avr. 134. § ¢) pontja
és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités iddpontjaig

lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi elbiranyzatokat, a ktveteléseket, kotelezettségvillalasokat, mas fizetési kotelezettségeket,
valamint ezek teljesitését érintd pazdasigi események bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran
vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszémolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatail a
pénzilgyi konyvvitel sordn vezetett kinyvviteli szamldkon a bizonylatok Kkeletkezését, beérkezését kbvetden



haladéktalanul nyilvantartasba kell venni. el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak
adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés masként nem rendelkezik - a negyedéves kdnyvviteli zarlat sordn kell
a kdnyvviteli szdmlikon elszamolni,

A bizonylatok kényvekben torténd megfelelé rogzitéséért a gazdalkoddsi csoport szervezeti egység felelds.

4. Jelentds, nem jelentds dsszegh hiba

4.1, Jelentds Gsszegii hiba

Jelentds Osszegi hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében, az ellendrzések sordn ugyanazon koltségvetési évet
¢rintden megallapitott hibak, hibahatisok ecgylttes (eléjeltsl fuggetlen) Gsszege eléri, vagy meghaladja a
kaltségvetési év mérlegfovsszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegfobsszey 2%-a meghaladja a szazmillio forintot -
a szazmillié forintot,

&.2. Nem jelentds bsszegii hiba

Nem jelentds dsszegl hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonbdzo ellenérzések soran, egy adott lizleti évet
érintéen (évenként kOlon-kiildn) feltirt hibak és hibahatisok - eredményt, sajat tokét ndvelé-cstkkentd -
érickének egylittes (eldjeltdl figgetlen) Osszege nem haladja meg a jelentds dsszegii hiba 2.1. pont szerinti
érickhatarit,

5. Az eszkdzbk és forrasok mindsitésének szempontjai

Intézményiinknél az eszkdz0k mindsitését a ktvetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:
- a mindsitést eszkdzcsoportonkeént, illetve eszkdzonkeént kell végrehaijtani,
- az allandoan ismétlddo eszkdzbeszerzéseknél vizsgilni kell az elhasznalédas, selejtezés gyakorisagat,
- egyes eszkGzesoportokat fizikai jellemzoik alapjan konkrétan ki lehet zami akar a befektetett
eszkdzOk, akdr a forgdeszkdzok korébol,

Az azonos rendelietésii eszkoz0k a gyakorlatban t8nénd hasznalatuk alapjan kerblhetnek egy
koliségvetési szerven beliil a forgoeszkz0k és a befekietett eszkdzok kozé is. PL a szamitogép a
gazdasdgi feladatok ellatasa esctén a befektetett eszkozok kozé tartozik, de ugyanennél az intézménynél
a szamitogép. ha oktatdsi célt szolgdl - gyors, intenziv igénybevétel miatt — keriilhet az éven belul
elhasznalodé kirbe. Az cgyes eszktz0k mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.
Az eszkdzok mindsitése a gazdalkodasi gyintézok feladata,

5.1. Eszkdzik
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzként csak olyan eszkdzi lehet kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalibb egy éven - a hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén
a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési éven - 1l szolgalja.

A nemzeti vagyonba lartozé befektetett eszkozok kdzott a sajat wlajdonaban allo, a pénzligyi lizing keretében
dtvett €s a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzuket és forgdeszkzoket,
valamint a beruhdzasok és felitjitasok értékét kell kimutatni.,

FONTOS SZABALY! Ha a tulajdonos a tulajdonaban allé eszkdzre dllamhaziartdson belilli szervezettel
vagyonkezeldi jogot Iétesitett, az eszkdzt a mérlegében nem mutathatja ki. A nemzeti vagyonba tartozé
befekietett eszkdzbk kzou kell Kimutatni az immaterialis javakat, a targyi eszkozbket, a befektetett pénzligyi
eszkdzbket és a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdztiket,

5.1.1.1. Immaterialis javak
Vagyoni értéki jogok
Vagyoni érteki jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem kapesolodnak ingatlanhoz.

Ilyenek kildndsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezeli jog, a szellemi termékek felhasznaldsi joga, a
licencek, tovabba a koncesszios jog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddoé egyéb jogok.



Szellemi termékek

Szellemi termékek kozé sorolandok:
- az iparjogvédelemben részesiilé alkotdsok (kitléndsen: szabadalom, haszndlati minta, formatervezési
minta, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),
- a szerzOi jogvédelemben részesiild szerzdi miivek és szomszédos jogok (ktiléndsen: szoftvertermékek,
miszaki tervek),
- a jogvédelemben nem részeslild, de titkossdguk révén monopolizalt szellemi javak, figgetlendl attol,
hogy hasznalatba vétele megtdrtént vagy sem.

Immateriilis javak értékhelyesbitése
Iniézményilnk az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.
5.1.1.2, Targyi eszkiizik

A tdrgyi eszkdzoket az aldbbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolodé vagyoni értékil jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek,
c) lenyészallatok,
d) beruhazisok, feldjitasok,
¢) a targyi eszkdzok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolédd vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kdzou kell kKimutatni a rendeltetésszerilen hasznalatba veu foldteriiletet és minden olyan anyagi
eszkdzt, amelyet a folddel tartos kapesolatban létesitettek. Az ingatlanok ktzé sorolando: a foldtertlet, a telek, a
telkesités, az épllet, az épliletrész, az egyéb épitmény, az lizemkordn kivili ingatlan, illetve ezek tubajdoni
hdnyada, tovibba az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni énékii jogok, fiiggetlendl auol, hogy azokat vasiroliak
vagy a villalkozo allitotta eld, illetve azok sajat tulajdon vagy bérelt ingatlanon valésultak meg. Az ingatlanok
kozont kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett ¢és aktivalt beruhdzast, felajitast is.

Az ingatlanokhoz kapcesolodo vagyoni értékil jogok kiléndsen: a féldhasznalat, a haszonélvezet és haszndlat, a
bérleti jog. a szolgalmi jog, az ingatlanok rendelictésszeril haszndlatdhoz kapcsolodo - jogszabilyban nevesitett -
hozzajarulasok, dijak (viziktzmii- fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halézati csatlakozasi dij, gazhdlozati
csatlakozisi dij) megfizetése alapjan szerzett haszndlati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolddo egyéb jogok.

Gépek, berendezésck, felszerelések és jirmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozdtt kell kimutatni:
- a rendeltetésszeriien haszndlatba vett, izembe helyezett, a tevékenységet szolgalo - igy killindsen
egészségligyi, oktatasi, hiradds-technikai, kdmyezetvédelmi, Kutatasi célu szimitas- és igyvitel-
technikai - eszkdzoket,
- a rendeltetésszeriien haszndlatba vett, Uzembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott kozati
jarmilveket, a vizi és Iégi személy- és druszallito eszkbzoket, és
- a fentiek szerinti cszkOzokon végzett és aktivalt beruhdzasokat, feldjitasokat.

Tenyészallatok

Intézményiink tenyészallatokkal nem rendelkezik.

Beruhdzasok

A beruhazasok kozott kell Kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, Gizembe nem helyezett
ingatlanok, gépck, berendezések, felszerelések, jarmivek és a tenyészallatok bekeridési értékét, tovabba a mar
haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendelietésének

megvilloziatasival, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen ndvelésével Bsszefilgpd
munkak - még nem aktivalt - bekerilési értekeét.



Feliajitasok

Felujitds az elhasznilodott targyi eszktz eredeti aflaga (kapacitdsa, pontossiga) helyreallitasit szolgalo,
iddszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama
megntvekszik, eredeti miiszaki dllapota, teljesitéképessége megktzelitben vagy teljesen visszaall, az elédllitott
termékek mindsége vagy az adott eszkoz hasznalata jelentdsen javul és igy a feldjitas potlolagos raforditasibol a
Jjovoben gazdasagi eldnytk szarmaznak. Felujitds a korszeriisités is, ha az a korszer( technika alkalmazasaval a
lirgy' eszkdz egyes részeinek az eredetitél cltérd megolddsaval vagy Kicserélésével a targyi eszkdz
lizembiztonsagdt, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasigossagdt noveli. A targyi eszkozt akkor kell
felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a wirgyi eszkdz oly mértékben
clhasznalodott (szerkezeti clemei eldregedick), amely elhasznalodottsag mdr a rendeltetésszerii hasznilatot
veszélyezteti.

Nem mindstl felujitisnak az elmaradt és felhalmozodo karbantartds egy iddben valé elvégzése, fuggetlentil a
koltségek nagysagatol,

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkzok

A befekictett pénzligyi eszkozoktn belll kell kimutaini a tartés részesedéscket, a tartés hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkdz8k ériékhelyesbitését,

Tartos részesedések

A mérlegben a tartés részeseddsck kozolt az olyan gazdasigi tarsasagokban lévé tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy lartds jévedelemre (osztalékra, kamatra)
tegyenek szert, vagy befolyasolisi, iranyitasi, ellendrzési lehetdséget érjenck cl. A tartos részesedésck kozott kell
Kimutatni tovibba az allam jegybankban, a helyi 6nkormanyzatok, téarsuldsokban valé részesedéseit, valamint a
nem pazdasigi tarsasagban lévé mds tartds befolydsolisi, iranyitasi, ellendrzési lehetéséget biziosito
részesedéseket.

Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

Tartos hitelviszonyt megtestesild értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt megtestesitd
¢rtékpapirokat, amelyck lejdrata, beviltdsa a mérleg fordulénapjat kdvetd koltségvetési évben még nem
esedékes, ¢és azokat a mérleg fordulonapjat kdveld koliségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkéizik

A Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszktz0k kozbtt a wlajdonosnak - az allami vagyon esetén a tdrvényben
kijeldh tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek - azokat a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdz0ket és azok
értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek izemeltetését dllamhaztartason kiviili szervezetnek, személynck
koncesszios szerzOdéssel atadta, vagy amelyekre dllamhaztartason kivilli szervezettel, személlyel vagyonkezel6i
szerz0dést kotou. Az atadaskor az eszk8z bruttd értékét és elszamolt értékcstkkendsét, értékvesziését,
ériékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kbzé kell atvezetni.

5.1.2, Nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkizok
A nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkdzok kdzott kell kimutatni a készleteket és az értékpapirokat.
5.1.2.1. Készletek

A készleteken belitl kell kimutatni:
- a vasdrolt készleteket,
- az atsorolt, kévetelés fejében atvett készleteket,
- az egyéb készleteket,
a befejezetlen termelést,
- félkész termékek, késziermékek értékét, és
a novendék-, hizo és egyéb allatokat,



5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi céli hitelviszonyt meglestesitd
értékpapirokat.

Nem tartés részesedések

A nem tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelycket
cgy éven belill értékesiteni szandékoznak.

Forgatisi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A forgatasi c€ld hitelviszonyt megtestesitd érickpapirok kdzdtt a karpotlasi jegyeket, a kincstarjegyeket, valamint
az olyan dllamktvényeket, helyi 6nkormanyzatok kdtvényeit és mas hitelviszonyt megtestesild értékpapirokat -
ide értve a befektetési jegyeket is - kell kimutatni, amelyek lejarata, bevalidasa a mérleg forduldnapjat kivetd
koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjdt kovetd koliségvetési évben énckesiteni
szandékoznak.

5.1.2.3. Pénzeszkdzik

A pénzeszkdzOk kozott kell kimutatni a hosszu lejarati - a mérleg fordulénapjat kdvetd koltségvetési éven til
lcjzi;‘é - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket, a forintban és devizaban vezelelt szamlikat, tovabba
az Ahsz. 49. § szerinti idegen pénzeszkdzoket.

Pénztarak, csckkek, betétkonyvek

A pénztarak, csekkek, betétktnyvek kdzott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a pénzforgalmi
betétkdnyvekben kezelt pénzeszkdz6k dllomanyat és azok valtozdsait, valamint az elektronikus pénzt.

Forintszamlik és devizaszamlak

A mérlegben a foriniszamlak és a devizaszamlak kézout kell kimutatnia a szamlatulajdonosnak a Kincstarban és
a Kincstiron kivll forintban és devizaban vezetett, olyan fizetési szamlak - ide értve az Avr. 145, § (3)
bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar altal a tarsadalombiztositdasi tamogatisokhoz, eurdpai unios vagy
mas nemzetkozi forrasbol finanszirozott tdmogatasi programokhoz vagy mds lebonyolilasi. fejezeti elszamolasi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevélelek és kiadasok teljesitéséhez vezetett szamlakat is -
cgyenlegét, amelyek valiozasat a kdliségvetdsi szamvitelben kSliségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy
kiadasként kell nyilvantartani.

Intézményilnk devizaszamlaval nem rendelkezik.

5.1.3. Kovetclések

A kdvetelések kozbit az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolddoan vezeictt nyilvantartdsi szamldkon
nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénzligyileg vagy egyéb modon nem
rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték vagy behajthatatlan kvetelésként le nem irtak. A mérlegben a
koveteléseket koliségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet kivetden esedékes kdvetelések,
ezen belil a koltségvelési bevételek kiemelt eliranyzatai és finanszirozasi bevéielek szerinti tagolasban kell
kimutatni. A mérlegnek a kovetelések kozoit tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés
jellegii sajatos elszamolasokat is.

5.1.3.1. Kdvetelés jellegii elszamolasok

A kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kdzoit kell elszamolni

a) az adott clolegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a vasarolt
immateridlis javak, targyi eszktzok, készletek és az igénybe vett szolgaltatisok szillitojanak eldlegként
megfizetett - altalanos forgalmi adot nem tartalmazd - Osszegb6l, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-,
munkabéreldlegekbél, az utélagos elszamolasra adott mds cldlegekbdl, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja



szerint visszatéritendd koltségvetési kiadasoknak az Ahsz, 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegébil,
valamint az adott elélegek értékvesztésébol és annak visszairdsabd! szarmaznak,

b) a tAmogalas, ellatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szimlijara folydsitott dsszegeket a
folyositonal a folyositott 8sszeg felhasznaldsdig vagy visszatéritéséig,

c) a mas dltal beszedett, de mds szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél elszamolandé -
Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére trténd tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa
alapjin - azok felhaszndlasit kbvetden az e szervezetnél kiadasként torténd elszamoldsaig,

d} a helyi bnkormdnyzatnal a netté finanszirozas sordn a forgdidke elszdmoldsat, visszapotlasat annak
felhasznalasaig,

e) a vagyonkezelésbe adé wlajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a vagyonkezelésbe adott
eszkdzzel kapesolatos visszapotlasi kovetelést a kdvetelés megsziinéséig vagy pénzben tdrténd teljesitésének
megallapitasaig,

f) a tarsadalombiztositis pénzligyi alapjaindl a nem tarsadalombiziositas pénzilgyi alapjai forrasaibol
finanszirozott ellatasok kifizetését a finanszirozo szervezet dltal 10rénd megtéritésig, és

2) a folyositott, megelélegezett tarsadalombiztositdsi és csaladidamogatasi ellatasokat a felyositonal azok
utdlagos megtéritéséig.

5.1.4. Egyéb sajdtos eszkizoldali elszimoliasok

Az egyéb sajdlos eszkbzoldali elszamolasok kdzott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen elnevezéssel kimutatni:
- a decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koliségvetési évet kbvetd év januar
honapjaig, és
- az utalvanyok, bérletek és mds hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem mindsilo
eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, cllatottak részére toriénd kiadisaig, timogatisként 10rténd atadasaig, a
hidnyzo, megsemmisiilt, érvénylelenitett utalvinyok, bérletek dllomanybol 1riénd kivezetéséig,

5.1.5. Aktiv iddobeli ethatarelisok

A mérlegben az aktiv idobeli elhatarolisokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii bevételek aktiv iddbeli
clhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat és a halasziott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatirolisa

Az credményszemléleti bevételek aktiv idobeli elhataroldsa kizott az olyan jaro eredményszemléleti
bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra
szamolandok el.

Kdltségek, raferditasok aktiv idébeli ethatdrolisa

A kolhségek, raforditasok aktiv iddbeli elhatarolasa kdzitt a mérleg forduldnapja eléut felmeriilt, elszimolt olyan
Osszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként csak a mérleg fordulonapjat kdvetd idoszakra
szamolhatok el,

Halasztott riforditisok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentélelezés nélkili tartozasatvdllalds soran - a tlartozasatvillalas
beszamoldsi idoszakdban - a véglegesen atvillalt és pénzigyileg nem rendezett kbtelezettség rendkivili
raforditasként elszamolt szerz6dés (megallapodas) szerinti dsszegél. Az elhatarolast az atvallalt kbielezettségnek
a szerzodés (megallapodas) szerinti pénzilgyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a rendkivili
raforditisokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrisok
A forrasok kozBut kell kimutatni a sajat 16két, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11) bekezdése szerinti egyéb

sajatos forrasoldali elszimolasokat, a kincstari szamlavezetéssel kapesolatos elszamolasokat és a passziv idobeli
elhatarolasokat.



5.2.1. Sajat {dke

A sajdl tékén beldl kell kimutatni:

- a nemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,

- a nemzeti vagyon valtozasait,

- az egyéb eszkozOk indulaskori értéket és valtozasait,

- a felhalmozott eredményt, az eszkbz0k ériékhelyesbitésének forrasat és
- a mérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a nemzeti vagyonba tartozo
eszkdz0k bekeriilési énékének forrdsat kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti
esetben, vagy tdrvény, kormanyrendelet. miniszteri rendelet eldirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozasai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. janudr I-jét kdvetden a nemzeti vagyonba tartozo befektetett
eszkdzok és forgdeszkozdk Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti
jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb cszkozok indulaskori értéke és viltozasai

Az egyéb eszkozok indulaskori értéke ¢s valtozasaiként a 2014, januar 1-jén meglévo nem idegen pénzeszkozok
forrdsat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlé szervezeteket -, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozo
cayéb eszkozitk az Ahsz, 49/A- 49/B. § szerinti valtozasait kel kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6zd koltségvetési évek fethalmozott eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a
mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2, 1.5, Az cszkOzok értékhelyesbitésének forrisaként

Az cszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt énékhelyesbités Osszegét kell kimutatni, Az
eszkozok értékhelyesbitése és az eszkozok érickhelyesbitésének forrasa kizardlag egymassal szemben és azonos
dsszegben viltozhat.

5.2.1.5. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott dsszeggel cgyezéen kell
szerepeltetni.

5.2.2. Kételezetiségek

A kotelezetiségek kbzdtt az egységes rovatrend szerinti rovalokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamlikon nyilvantartont végleges kotelezetiségvillalasokat, mds fizetési kotelezettségeket kell kimutatni
mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyentitetiék, el nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték. A
mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kdtelezettségek és koltségveiési ével kbvetden
csedékes kotelezetiségek, ezen belill a koliségvetési kiadasok kiemelt eléirdnyzatai és finanszirozdsi kiadasok
szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kolelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése
szerinti kitelezeitség jellegi sajatos elszamoldsokat is.

5.2.2.1. Kitelezettség jellegi sajitos clszamolisok
A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozbtt kell elszamolni:

a) a kapott cldlegeket az eloleggel toriénd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a termékértékesités vagy
szolgdltatasnyjtas sordan a vevoktdl kapott, altalinos forgalmi addt nem tartalmazé elélegekbdl, a Ahsz. 40. §
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(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd kiltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4)
bekezdése szerint elszamolt dsszegébol, valamint az utélagos elszamoldsra atvett pénzeszkozokbol allnak,

b) a tdmogatds tovabbaddsa céljabél mas szervezet fizetési szdmlajira folyositott Osszegeket a fogadd
szervezetnél a folycsitott dsszeg felhasznalasdig vagy visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél elszamolando - Osszegeket a
bevételt beszedo szervezetnél a jogosult részére torténd tovabbutalisig, vagy - jogszabily felhatalmazisa alapjdn
- azok felhaszndlasdig,

d) a helyi dnkormanyzat nettd finanszirozdsa soran a forgotdke elszimolasit, visszapotldsit annak
felhasznalasaig a Kincstamal,

¢) a vagyonkezelésbe veit eszkdzokkel Kkapcsolatos visszapdtlasi kitelezettséget a vagyonkezel6nél a
visszapotldsi kbtelezettség megsziinéséig vagy pénzben 18rénd teljesitésének megallapitdsiig,

f} a nem tirsadalombiztositds pénzligyi alapjai forrasaibél finanszirozott ellatdsok kifizetésénck megtéritésére
vonatkozo kotelezettséget a finanszirozo szervezetné| annak megtéritéséig, és

g) a korengedményes nyugdijazasrol szolo 181/1996. (XH. 6.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdése alapjan a
munkaltaté altal a Nyugdijbiztositisi Alapnak megfizetett hozzajarulast a nyvgdijfolydsitds évéig,

5.2.3. Kincstari szimlavezetéssel kapesolatos elszimolisok

A Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolisok kdzout kizardlag a Kincstar, a szamlavezetési
tevékenységével kapesolatos sajitos Ogyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idébeli clhatarolisok

A koliségek, riforditasok passziv iddbeli elhatarolisa kizitt a mérleg forduldnapja eldtti iddszakot terheld olyan
koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utani idészakban mertlnek fel,
kerlilnek szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszem|léletd bevételek

A passziv idébeli clhatdrolasokon beltl a halasztott eredményszemléletii bevételek koziut kel kimutatni a
rendkiviili bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszalizet¢si kbtelezettség nélkill - kapott, pénzilgyileg rendezen timogatis véglegesen
dtvett pénzeszkdz Gsszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik szem¢ly allal atvallalt kotelezettség sszegét, amennyiben az a kitelezeuséy
terhére beszerzeti eszkdztkhoz kapesoladik (legfeljebb a kapesolodod eszkdzok nyilvantartas szerinti értékében),
c) térités nélkill (visszaadisi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tobbletként Fellelt eszkozok piaci - illetve jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabily szerinti -
értékét,

A tdmogatasonként, a véglegesen dtvett pénzeszkdzonként, a térités nélkll dtvett eszkozbnként kimutatott
halasziott bevéielt a fejlesztés soran megvalodsitott eszkdz, az clengedett, valamint a harmadik személy alial
atvallalt kotelezettséghez kapesolodé eszkoz, illetve a térités nélkil dtvett eszkoz (ideérive az ajandékként, a
hagyatékként kapott, a tébbletként fellelt eszkozoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekerdilési ériékénck,
illetve bekerhilési értéke ardnyos részének koltségkénti, illetve raforditiaskénti elszamolisakor kell megszilntetni.
Meg kell szlintetni a fejlesziési timogatds miatt kimutatott halasztott bevételt a timogatds visszafizetésekor is.

6. Az cszkizOk értékelési szabdlyai

6.1. Bekeriilési ériék meghatarozisa

Intézményilinknél (KOH) a bekerilési értéket az Ahsz. 15, 16. és 16/A. §-aban foglaliak szerint kell
megallapitani. Ezen til figyelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjiban, 47. § (9) bekezdésében,
48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, 51. § (1)~ (4)
bekezdéseiben ¢s 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

Abban az esetben, ha az eszkdz haszndlatba vételekor nem dll rendelkezésre minden dokumentum a bekeriilési
¢érick megdllapitasahoz, akkor azt becsléssel - szerzddés, piaci informdciok, jogszabalyi elbirasok, stb,
figyelembe vételével — kell megdllapitani.

6.2. Maradvinyérték meghatirozasa

Intézménylinknél a rendeltetésszerii hasznalatbavétel, az tizembe helyezés idopontjaban - a rendelkezésre allo
informdcidk alapjan, a hasznos élettartam flggvényében - az eszkz meghatdrozott, a hasznos élettartam végén
varhatdan realizilhato értékének megfeleld maradvanyértéket kell megallapitani.
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Nem lehet a maradvanyériéket megallapitani:
- ha annak énéke valoszinisithetden nem jelentds,
- a huszondtmillié forint bekerillési érték alatti gépek, berendezések, felszerelésck, jarmiivek
terv szerinti értékestkkenése megallapitasa soran.

6.3. Terv szerinti ériékesdkkenés elszimolisinak szabdlyai

Az immateridlis javaknak, a targyi eszk6ztknek a hasznos élettartam végén varhatdé maradvanyériékkel
csbkkentett bekertilési (beszerzési, illetve eléallitisi) értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket
az eszkbzoket elérelithatoan az Intézményiink hasznalni fogja (ériékcstkkenés elszamolisa).

Az évenként elszamolando értékcsbkkenésnek a bekerlllési értékhez (brutté ¢értékhez) - maradvanyérték
megdllapitdsa esetén a maradvinyértékkel csokkentett bekeriilési érickhez (bruttd értékhez) - vagy a nettd
értékhez (a terv szerint elszamolt értékesikkenéssel csokkentett brutto értékhez) viszonyitolt aranyat, vagy a
bekerillési értéknek a teljesitménnyel aranyos dsszegét, illetve az énickesdkkenés évenkénti abszollt dsszegét az
egyedi eszkz varhaté hasznalata, cbbol adodo élettartama, fizikai elhasznalodasa és erkolesi avulasa, az adott
villalkozisi tevékenységre jellemzd korillmények figyelembevételével kell meglervezni, és azokal a
nyilvantartdsokon tériénd rogzitést kbvetden a rendeltetésszeril hasznalatbavételtdl, az Uzembe helyezéstol kell
alkalmazni. Az lzembe helyezés idopontja az eszkdz szokasos tevékenység keretében t6rténd rendelietésszeri
hasznositasanak a kezdd idépontja.

Az tizembe helyezést minden esetben hitelt érdemlé modon dokumentalni kell a jelen szamviteli politika 8.
pontjiban meghatdrozott modon.

Az értékestkkenést negyedévenként — az éves szintli leirdsi kulcsok alapjan, a tényleges hasznilatnak
megfelelden, idbaranyosan — kell elszamolni.

Az épiilet beruhazasoknil a milszaki paraméterek alapjan meg kell hatarozni, hogy az adott eszkdz hosszi, kdzép
vagy rivid élettartami szerkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatdrozdsa gazdalkoddsi szervezeti cgység
feladata.

Meg kell hatarozni és évenként feltl kell vizsgalni azoknak az cszkdz8knek a korét, amelyek az énékikbdl a
haszndlat soran nem veszitenck, vagy amelyek értéke — killdnleges helyzetiikbdl, egyedi mivoltukbol adédoan —
évrdl évre nd. Ezt minden esctben irasban dokumentdlni kell. Ennek meghatirozasaért, és irdsban torténd
dokumentalasaért gazdalkodasi szervezeti egység felelés. A terv szerinti ériékestkkenés elszamoldsanak
részletes szabdlyait az ériékelési szabalyzat tartalmazza.

6.3.1. A 2014. janudr 1-jét megeldzéen izembe helyezett, hasznalatba vett cszkdzOk korabban
megillapitott terv szerinti értékestlikenési leirdsi kulesa

Intézményiink az Uj Ahsz. elbirasai alapjin az értékcsokkenés elszamolasat csak a 2014, januar 1-jé kovetden
tizembe helyezett, hasznalatba vett eszkdztk utan alkalmazza.

6.4, Terven feliili értékcstkkenés elszamolidsinak szabalyai

[ntézményiink terven feliili értékestkkenést kizdrolag év ktzben az Szt, 53. § (1) bekezdés b) és c) pontjai
alapjan szimolhat el.

6.5. Ertékvesztés elsziamolisa

Intézményinknél az értékvesztés clszamolasanak részleteses szabdlyail az értckelési szabilyzat rbgziti. A
nemzeti vagyonba tartozd befekietett eszkdzok és forgoeszkozok kdzott kimutatott részesedések, értékpapirok,
készletek és kovetelések ériékvesziésének elszamolasa sordn akkor kell a kilénbizetet jelentds bsszegiinek
tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekerillési érték 10%-at, de legaldbb a szdzezer forintot. A
tulajdonosi joggvakorlo szerveczeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a kiilonbizetet jelentds
dsszegiinek tekimteni, ha az értékves:ztés dsscege meghaladia tizmillio forintot,

6.6. Ertékhelyesbités elszamolisa

Intézményiinknél az értékhelyesbités elszamolasanak részletes szabdlyait az értékelési szabalyzat rogziti.



7. Kis értéki készletek, kdvetelésck, behajthatatlan kdvetelések

7.1. Fajlagosan kis értéki készletek nagysiga

Intézménylinknél fajlagosan kis értékii készletnek mindsiil minden olvan eszk8z, melynek kdnyv szerinti értéke
nem haladja meg 100.000 forintot.

7.2. Kis Osszegii kdvetelések mindsitése
Intézménylink kis Osszegii kdvetelésnek tekinti azt a kbvetelést, melynek tsszege nem haladja meg 100.000
forintot.

7.3. Bchajthatatlan kdvetelés

a) a szamvitelr6l sz6ld 2000. évi C. tbrvény (a toviibbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-d), ) és
g) alpontja szerinti kéivetelés azzal az cliéréssel, hogy nem tekintheté behajthatatlannak a kévetelés, ha a
végrehajtas kizvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

b) a kizponti kéltségvetésrol szolo trvényben meghatirozott kis 8sszegi kivetelések tekintetében - az
olyan kbvetelés, amelynél a fizetési meghagydsos eljardssal vagy a végrehajtassal kapcsolatos
raforditasok nincsenek aranyban a kdvetelés virhatoan behajthatd dsszegével, és

c) az olyan kbvetelés, amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talilhaté és a
felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. Immateridlis joszdp, tirgyi eszkbz tizembe helyezésének dokumentilisa

Mind a sajat eloallitaisy, mind a kilsé szallitotdl beszerzett immateridlis joszdag és targyi eszkiz (zembe
helyezésérdl (hasznalatbavételérsl) a szabdlyzat 1. sz. mellékletét képezd tartalommal iizembe helyezési
okmanyt kell kidllitani,
Az ltizembe helyezési okmanynak a ktivetkezd adatokat kell tartalmaznia:

Nyilvintartis éve, eszk8z megnevezése ¢s azonosito szima

Iktatoszam — Uzembe helyezési okmany kelte, szama

Allomanyba-vételi bizonylat szima

A beruhdzas megvaldsitasinak modja

Az eszkdz lizemeltetésénck helye

- Az izembe helyezés idépontja

Az Uzembe helyezés megitriéniénck dokumentalasiért a gazdalkodasi ligyintézok a felelosek. Az {lzembe
helyezési okmanyokrol évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a szabalyzat 2. sz. mellékletében taldlhatd
tartalommal. Az izembe helyezési okmanyok nyilvantartasanak vezeléséért gazdalkodasi dgyintézo felelds.

9. A leltarozas sordn talilt citérésck kompenzilisinak, a kalé clszimolasinak szabilyai

a) Kompenzicié alkalmazasa

A raktdri készletek leltarozdsa sordn, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez (mennyiségéhez) viszonyitva
az 5%-ot nem haladja meg a hiany és 1wbblet kompenzalhato.

A kompenzicié a kivetkezo anyagiéleségeknél alkalmazhato:

- élelmiszerek.

Intézménylink esetében ez nem relevans.

A leltdrozds sordn a kompenzaldsrol tételes jegyzokOnyvet kell késziteni.

Nem szadmolhaté el kil a muzedlis értékil eszkdzok utan,

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznilt és haszndlutban Iévd eszkdzbk és forrisok leltirozisinak
mdadja
A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és haszndlatban Iév6 készletekrdl mennyiségi nyilvantartast kell
vezetni. Intézménylinknél a mérlegben értékkel nem szerepl egyes eszkdzok és forrdasok a kdvetkezok:
a) Kovetelésekngl:
- biztos joviobeni kitvetelések;
- filggd kovetelések (pl. le nem zdrt peres lgyck miatti kvetelések, kapott biztositékok, fedezetek);
b) Kotelezetiségeknél:
- fligpd kotelezettsépek (pl. le nem zant peres Ogyek miatti kitelezettségek, biztositékokkal,
fedezetekkel kapcsolatos Riggd ktelezettség);
- biztos jovdbeni kbtelezettség,;
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c) Befektetett eszkozoknél:
- nullaig leirt, de hasznalatban lévd eszkozok;
- izemeltetésre, kezelésre dtvett eszkdzok,
- bérbe velt eszkdzik;
- mennyiségi nyilvantartasban lévo eszkozok (korabbi kis érékii targyi eszkdzok);
d) Készleleknél:
- mennyiségi nyilvantartasban lév eszkozok (pl. hasznalatban [évo készletek).
Az ilyen eszktzok és forrisok leltarozasat, iényleges szimbavételét 3 évenként mennyiségi nyilvantartas alapjan
kell elvégezni a leltirozisi szabalyzatban leirtak szerint.

11. Az dltalinos kiltségek felosztisi madszerei

A lelmerilléskor kbzvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszamolhato) kdltségeket a 7. Szakfeladatok koliségei
szamlaosztalyban, a kdzvetetten elszamolhaté koltségeket a 6. Altalanos koltségek szamlaosztalyban kell
elszamolni.
A 6. szamlaosztalyban azokat a kéliségeket kell konyvelni, amelyekr6] a felmertiléstikkor csak azok felmeritlési
helye dllapithatd meg. Ezck a felmeriilési helyek olyan terilletileg vagy fogalmi szempontbdl korillhatirolt,
felelos vezetd iranyitasa alatt miksdo szervezeti egységek, melyek t6bb szak feladattal allnak kapesolatban.
A 6. szamlaosztdlyban a kdzvetett dltalanos kéltségek kozitt kell kKimutati

- az egyeb kisegitd részlegek konyha kiltségeit.

A 6. szamlaosztdlyban kényvelt dltalinos koltségeket - mivel azok a szakfeladatok érdekében meriilnek fel -
killonbozd mutatdszamok, vetitési alapok segitségével fel kell osziani a tevékenységek (szakfeladatok) kdzott.
A kozvetett kdltségek szakfeladatokra toriénd felosztdsa negyedévenként 1oriénik.
A 6. kozvetett (dltalanos) koltségek szamlaosztalyban elszamolt kozvetett koliségeket a szamlacsoportok
Jjellegétdl fiigeden a kivetkezok szerint osztjuk fel:

- az egyéb kisegito résziegek koltségeinek felosziasa .






V.

ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2019. december 20. napjén 1ép hatilyba.

A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy a szamviteli politikdban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat mellékletében szereplé megismerési
nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirdsdban szerepeltetni kell a szamviteli politikaban
nevesitetl felelosségi. hatds és jogkoroket. melyek elkészitéséért Jegyzo a felelés.

Kunszdllas, 2019. december 19.







I . sz. melléklet

Nyt Szam:; ............f20...... 00,

intézmény neve

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaieridlis javakrol, targyi eszkozokrél

1.) Immateriélis joszag. targyi eszkdz megnevezése:

3.) Az dllomany nvekedés oka:
a.) sajai kivitelezésii beruhazas, feljitas,
b.) vasarlas, felajitas,
€.) téritésmentes munkaval toriénd [étrehozas,
d.) térités nélkili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
€.} ajandék, adomany, hagyaték,
f.) 1wbblet.
4.) Szillito, térités nélkali daddé, ajandékozd, adomanyozd, hagyatékot adoé  megnevezése:

6.) Beszerzési, eloallitasi koltség: ... Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési értékbe beszamitando
(117 PN Ft

8.) Térités nélkilli atado alal kozolt:

a.) Bruttoérték: ....oooiiiiiiiin it
b.) Elszamolt értékesdkkends: .........ccovvviennns Fi
€.) Nyilvantandsi érték: ..............oooieennnl. Ft

(Csak abban az esethen, amikor az eszkoz 1érités nélkili aradas-ancétele azonos feliigyeleti szerv aldg tartozo
dallamhdztarasi szervek ko=ott torténik.)

9.) Téritésmentesen (visszaadasi kitelezettség nélkal) dtvett eszkoz dllomanyba vétel idépontjaban ismert piaci,
forgalmiérték: ...
(Csak abban az esethen, amikor az eszkiz térités nétkili atadds-amnvétele NEM azonos feliigveleti szerv ald
tarto=¢ allamhdztartasi szervek kd=on toreénik. )

10.) A téritésmentes munkdval létrehozott eszktz, az ajandékként, adomanyként hagyatékként Kapott és
tobbletként  fellelt  eszkdz  allomanyba vétel idopontjaban  ismert  piaci, forgalmi  értéke:

11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) napja: .........cocevvneiiiinciniiinnninnnnn.

Az immaterialis joszig, targyi eszkiz lizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrendelem.

Kunszillas, 20..... ...oooovvveninnnn

szervezel vezeldje lizembe helyezést végzi



MEGISMERESI NYILATKOZAT

2. sz. melléklet

A Szamviteli Politikiban foglaltakat megismertem. Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem,
hogy az abban foglalt eldirasokat a mindennapi munkavégzésem sordn folyamatosan kételes vagyok

betartani, egyidejiileg aldirasom a munkém soran alirds mintanak minosiil.

Név Beosztis Kelt Aldiras
Almasi Roland Mark polgarmester 2019.12.20.
Bodor Sandor polgarmester 2019.12.20.
Petroczi Anita gazdilkodsi 2019.12.20.

iigyintézo

Farago Laszlo

gazdalkodasi eléadé

2019.12.20.

gazdalkodasi

Juhasz Janos Palné L 2019.12.20.
figyintézo

Bozoradiné Deli Kldra gazdalkodisi 2019.12.20.
ligyintézo

Dobos Moénika titkarsagi figyintézo 2019.12.20.

Seres Katalin \gazgalas gyintezo | - 549 13 29,

palyazati ref.

Koncz-Varosi Orsolya titkarsagi tgyintézd 2019.12.20.

Juhasz Katalin adoiigyi munkatars 2019.12.20.

Faragd Eva LS 2019.12.20.

lipgyintézo










